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Vielen Dank, dass Sie sich fur unser Produkt entsch  ieden ha-
ben!

Handbuch und Programm wurden vor der Produktionsfreigabe ge-
pruft. Fur evtl. im Handbuch verbliebene Fehler Gbernehmen wir
keine Haftung. Evtl. verbliebene und reproduzierbare Fehler in der
Software werden schnellstméglich behoben.

Das Programm wird standig weiterentwickelt und wird auch recht-
zeitig an das neue IBAN/BIC-Verfahren angepasst werden.

Mit dem Kauf eines TutorSoft-Programmes wird - wie bei Software-
produkten dblich - lediglich ein Nutzungsrecht erworben. Das
"geistige Eigentum” verbleibt beim TutorSoft-Lizenzgeber. Die Soft-
ware ist nur fir den Eigengebrauch bestimmt. Im Anhang des Be-
dienerhandbuches ist Ihr Nutzungsrecht eingehender beschrieben.
Das Programm wurde auf einem Standard PC entwickelt. Tutor-
Soft ibernimmt keine Gewahrleistung, wenn die Funktion des Pro-
gramms durch Inkompatibilitdt IThres Computers, Betriebssystems
oder durch Hardwarefehler, zu geringe Computerkapazitat bzw.
Eingabefehler eingeschrankt ist oder das Produkt sich fir Ihre Zwe-
cke nicht eignet..

Das Handbuch beschréankt sich darauf, Funktionen und Zusammen-
hange aufzuzeigen, die erklarungsbedurftig bzw. nicht unmittelbar
ersichtlich sind. Grundlegendes Kénnen in der Bedienung der Win-
dows-Oberflache wird vorausgesetzt. So sollten Sie z.B.

wissen, dass ein Mausklick auf ein solches Dreieck [] ein Aus-

wahlfenster 6ffnet, in dem Sie eine gesuchte Eigenschaft anklicken
kdnnen.

Grundsatzlich gilt: Probieren geht tber Studieren! Und bei Stel-
len, bei denen das Probieren fir lhre Daten gefahrlich wird, bekom-
men Sie vom Programm eine Warnung angezeigt.
TutorSoft ist ein eingetragenes Warenzeichen des Verlages
Karlheinz Braun, D-91355 Hiltpoltstein.
MS-DOS, WINDOWS, EXCEL, WORD und MS-ACCESS sind ein-
getragene Warenzeichen der Microsoft Corporation.
Programm und Handbuch kénnen ohne vorhergehende Ankindi-
gung zum Zwecke von Verbesserungen oder Ergdnzungen gean-
dert werden.
Copyright: Auf Programm und Beschreibung alle Rechte vor-
behalten - Nachprogrammierung/Nachdruck/Vervielfal  ti-
gung nicht gestattet.
(Printed in Germany 2000-2011)
Erfullungsort: Hiltpoltstein Gerichtsstand: Forchh eim
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Einleitung

WTVEREIN wurde bereits 1983 als PCVEREIN fur den Triumph-
Adler PC8 auf dem Betriebssystem CP/M entwickelt.

Nach Aufkommen der MS-DOS-Welt auf Industrie-kompatiblen PCs
entstand WTVEREIN. ,WT* steht fir ,Wohlrath“, der sowohl die
CP/M als auch die folgenden DOS-Versionen WTVEREIN/10 bis
WTVEREIN/36 bis zum Jahre 1994 entwickelt hat und sich dann
sukzessiv in den wohlverdienten Ruhestand zuriickzog. Die Win-
dows-Version wurde von anderen Entwicklern auf der Basis der be-
wahrten WTVEREIN-Logik neu programmiert. Wir haben den Na-
men beibehalten, um Herrn Manfred Wohlrath unsere Reverenz vor
seiner Lebensleistung in Sachen WTVEREIN zu erweisen.

Sie werden an vielen Details merken, dass in WTVEREIN eine e-
norme Praxiserfahrung steckt. Da aber Softwares wie Wohnhauser
immer nur relativ fertig sind, so wird auch dieses Programm standig
weiterentwickelt, angepasst und verbessert. Anregungen unserer
Anwender sind uns hierbei besonders wichtig und wertvoll.

Die Neuerungen bekommen Sie von Zeit zu Zeit als Updates zuge-
schickt (gegen Porto-/Verpackungsersatz) oder liegen zum Herun-
terladen auf unserer Internetseite. Unsere Programme sind modular
aufgebaut. D.h. Erweiterungen der Programme werden als Module
entwickelt und separat zum Kauf angeboten. Die Freischaltung sel-
biger erfolgt durch einen Eintrag in der Datei ANWENDER.DAT, die
Sie beim Kauf mitgeliefert bekommen.

Das hat fur Sie den Vorteil, dass Sie nur die Teile kaufen, die Sie
wirklich bendétigen. Denn was soll z.B. ein Gesangsverein mit einer
Ubungsleiterverwaltung anfangen?

Wenn Sie Probleme haben oder nicht zurecht kommen, rufen Sie
uns an oder schicken Sie uns ein Fax oder E-Mail (s.S. 3). Das ist
uns lieber, als wie wenn Sie sich stundenlang argern. Meist braucht
es nur einiger erklarender Satze, um Sie aus lhrer ,Sackgasse” zu
holen. Vielleicht aber haben Sie ja auch ein Problem entdeckt, das
wir noch nicht kennen, aber wissen sollten. SchlieRlich soll unser
Programm das Beste auf dem Markt werden, auf das zu haben Sie
auch stolz sein sollen. Unsere Hotline ist (noch) kostenfrei!

Seite -6-



Die Installation von WTVEREIN

Das Programm wird standardmé&Rig auf CD ausgeliefert.
Wenn Sie das Programm von der CD installieren mdchten, le-
gen Sie die CD in Ihr CD-Laufwerk ein. Von CD mussen Sie,
sofern die CD nicht selbst startet, per Datei-Manager/Explorer
im Hauptordner der CD die Datei INSTALL.EXE anklicken.
Klicken Sie auf die Schaltflache ,Mitgliederverwaltung WTVE-
REIN installieren®.

a. TutorSoft-Installation !E m

Yereinshuchhalung installieren

Mitgliederserwaliung WTWEREIN installieren

Ubungsleiterverwaltung installizren

Beenden ‘

Updates installieren (nur fir Anwender) ‘

VERLAG KARLHEINZ BRAUN

Das dann startende SETUP Programm fuhrt Sie sicher durch
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alle Schritte der Installation. Folgen Sie einfach den Anwei-
sungen des Programms. WTVEREIN wird standardméaRig auf
das Verzeichnis WTVEREIN4 ihrer Festplatte C: installiert.
Das SETUP Programm ermdglicht aber auch einen Wechsel
des Laufwerkes oder des Verzeichnisses.

Sie sollten aber aus Griinden der leichteren Program  m-
pflege durch uns das vorgeschlagene Standardverzeic h-
nis so belassen.

Die eigentliche Installation beginnt, wenn Sie auf das Compu-
ter-Symbol im erscheinenden Dialogfeld klicken oder die Ein-
gabe-/Returntaste driicken. Das Setup installiert sich in allen
Windows-Versionen, wobei es sein kann, dass Sie evtl. auf-
gefordert werden, WINDOWS neu zu starten, um den Win-
dows-Installer zu aktualisieren. Wenn das Programm Sie da-
zu auffordert, sollten Sie dieser Anweisung folgen!

Wenn Sie die Vollversion von WTVEREIN gekauft haben,
legen Sie die Programm-CD ins Laufwerk und wahlen Sie im
Menupunkt DATEI den Befehl ANWENDER aus. Das Pro-
gramm Uberspielt dann eine Datei namens ANWENDER.DAT
in das Arbeitsverzeichnis und macht dadurch Ihr Programm
"scharf”. In dieser Datei sind verschlisselt Name und An-
schrift Ihres Vereines sowie lhre Zugriffsberechtigung auf das
Programm enthalten. Siehe Abbildung! Standardméafig set-
zen wir als Quelllaufwerk das Laufwerk A. Andern Sie den
Laufwerksbuchstaben der Abbildung von A auf den des CD-

von Laufwerk/ Pfad |\ iR, ar | J

Richtig | Abhruch |

ROM Laufwerks. Den Rest lassen Sie so! Den Laufwerks-
buchstaben lhres CD-Rom finden Sie Uber ,Arbeitsplatz* her-
aus.

Wenn Sie die ANWENDERDATEI nicht aufspielen, verhalt
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sich das Programm wie eine Demoversion mit einem Testver-
ein als Grundlage und einer Eingabesperre bei mehr als 250
Mitgliedern.

Um die Einarbeitung zu erleichtern, werden Testdaten von 4
Mitgliedern mit installiert und kénnen Uber ,Alle Daten 16-
schen” wieder entfernt werden.

Sie finden diese Demodaten zusatzlich auf der CD
(WTVDATEN.ZIP)! Diese kénnen uber ,Daten wiederherstel-
len“ (s.u.) eingespielt werden.

: Daten wiederhershtellen [ x|

won Laufwerk r Pfad IA: \WTVDATEN. ZIP J

nach Laufiwerk f Pfad EC:\IJT‘F'EREIH\DATA\

Richtig Abbruch

DER PROGRAMMSTART

Das Installationsprogramm legt automatisch eine Programm-
gruppe und einen Icon auf dem Desktop "WTVEREIN" an, in
der Sie das Startsymbol des Programms finden und es durch
einen Doppelklick darauf starten kénnen.

Zunéchst erscheint beim Programmstart das Logo des Tutor-
Soft-Verlages. Sie Kklicken dann auf die Schaltflaiche
"Programmwahl” und die eigentliche Benutzeroberflache des
Programmes, in der Sie dann arbeiten und lhre Daten eingeben
koénnen, wird sichtbar.

GRUNDSATZLICHES ZUR BEDIENUNG:
Sie sehen in vielen Bearbeitungsfenstern diese Bedienleiste.

I1| 1 | 2 | Hl Hiﬂlufﬂgenl Beatheiten | Léischen | Suchen | Schliglen |

Die Bedeutung der jeweiligen Schaltflachen kdnnen Sie am
unteren Bildschirmrand ablesen, wenn Sie mit dem Mauszei-
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ger (-pfeil) auf eine bestimmte Schaltflache fahren und etwas
abwarten.

Die Pfeiltasten dienen zum Durchblattern der Daten bzw. zum
Springen zum ersten und zum letzten Datensatz.

Mit der Schaltflache LOSCHEN léschen Sie den angezeigten
Datensatz.

Mit der Schaltflache SUCHEN kdnnen Sie einen bestimmten
Datensatz suchen. (siehe Kapitel "Mitgliederstamm pflegen”).
Mit HINZUFUGEN fiigen Sie einen neuen Datensatz (z.B. ein
neues Mitglied) hinzu.

Mit BEARBEITEN nehmen Sie Anderungen in den Daten vor.

IMPORT von der DOS-VERSION WTVEREIN
Setzen Sie sich in diesem Fall mit uns in Verbindung!

WTVEREIN — die ersten Schritte
Wie arbeitet WTVEREIN?

Das Programm WTVEREIN ist ein Standardprogramm und
wurde daher nicht speziell fur Thren Verein programmiert. Des-
halb missen Sie das Programm zunachst mit den Daten lhres
Vereins vertraut machen.

In den folgenden Ausfuhrungen werden wir die einzelnen Me-
nipunkte in der Reihenfolge lhrer Anwendung besprochen,
um lhnen das Arbeiten mit WTVEREIN so einfach und ver-
standlich wie mdglich zu gestalten.

Zunachst sollten Sie sich im Dateimeni die Parameterdatei
ansehen, dort sind gewisse Grundeinstellungen fur das Pro-
gramm. (s.u.) zu finden.

Danach sollten Sie WTVEREIN in den Vereinsstammdaten mit
der Struktur Ihres Vereins vertraut machen und dann kénnen
Sie schon mal ein paar Mitglieder eingeben, um ein Gefihl fur
das Programm zu bekommen.

Am leichtesten fallt Ihnen die Einarbeitung,
wenn Sie mit den mitinstallierten Demodaten

.Spielen” . Sie bekommen mit dem Demodatensatz ein
neutrales Muster eingespielt.
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Nach dem Starten des Programms sollten Sie sich die Pro-
grammparameter ansehen. Diese finden Sie im MenlU DATEI
— PARAMETERDATEI PFLEGEN und kdnnen dort jederzeit
nachkorrigiert werden.

Auf der ersten Seite (s. Abb.) befinden sich die Parameter der
Feldsteuerung. Hier kénnen Sie Eingabefelder ausblenden,
die Sie bei der Mitgliedererfassung nicht bendétigen. Die jewei-
ligen Felder werden durch einen Mausklick in die Kastchen
neben den Parametern aktiviert bzw. deaktiviert. Ein Hékchen
bedeutet aktiv, kein Hakchen bedeutet inaktiv bzw. in der Ein-
gabemaske nicht sichtbar. Wenn Sie sich bei der Eingabe der
Mitgliederstammdaten die Eingabemaske genau betrachten,
wird Ihnen auffallen, dass sich durch Aktivierung bzw. Deakti-
vierung der unterschiedlichen Parameter die Eingabemaske
nach lhren Angaben veréndert (s. Abb.)

Im unteren Bereich der Parameter-Eingabemaske kénnen Sie
Zusatzfelder nach lhren eigenen Vorstellungen beschriften.
Mehr dazu im Kapitel "Mitgliederstammdaten”.

Die Abbildung auf der nachsten Seite macht die Auswirkung
der Parametereingaben, Angaben zur Feldsteuerung deutlich
(Die vollstandige Maske sehen Sie auf Seite 19/20).

Die Anwendertexte 1 und 2 kdnnen hier néher bezeichnet und
die Inhalte im Meni VEREINSSTAMM — KONSTANTENDA-

Parameterdatei

Abrechhungs | Abrechn. Parameter | Allg. Parameter
Zur Fi ung
Index zu Mitgl. Mummer [ Urmlage
Anwendertexte (1) Konfession [ E-mail Anschriten [~
Anwendertexte (27 W Kinderzahl W FEX Mummer v
Zus. Adrelizeile Sortierfeld 1 W Erstheitrag &
Bemerkungszeile [ Sortierfeld 2 W Familienstand W
Berutzgruppe Telefon privat & Titel W
Empfangernummer v Telefon dienstlich [ Zeitchriftenanzahl W
Text fir Bildschirm Listentitel
anwendertexte (1) [ anvendertext 1 |[anwendercexcrela 1
Anwenderterte (2| inw. —text 2 |sinwendertextzela z
Sottierfeld (1) sortieroegr. 1 |[sortierbegrizz 1
Sottierfeld (@) sorcieroegr. 2 ||[sorcierbegrirr 2
ErstbeltragIErstbeltrag
UmlagEIJahresmarke
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TEI definiert werden. Sie kdnnten hier irgendwelche Eintrage
vornehmen, die fur Ihren Verein von Bedeutung sind und die
Sie gerne bei jedem Mitglied mit abgespeichert hatten, wie z.
B. Mannschaftszugehdorigkeit, Bootsbesitz oder Hunderassen.
Berufsgruppen, Familienstand und Konfession wurden im
Beispiel ausgeblendet.

Auch die Felder ,Umlage” und ,Erstbeitrag” kénnen anders
benannt werden. Diese werden mit diesem Namen dann auch
auf den Rechnungen/Lastschriften mit diesem Namen ausge-
druckt.

Auf der zweiten Seite (Abrechnungsparameter, s.u.) befinden

Mitgliederstammdaten (

2661 Datensatze )

Mitgl. MUmmer ozozz4 Anreden j Geschlecht Herrn [ =[+]
Titel Geburtsdatum £ Eintrittsmon
Zuname kindigungs-r Austrittsman o
Waorname Kindigungsgrinde E|
Straike
LandfPlz.fOrt TelefoniF) ssz393
Bezirk Zus. Adr, Zeile TelefaniD
| # Erstadresse ¢ Zweitadresse | FAX
Berufsgruppen =
Amwendertest 1 =l Farnilienstand =l
versand an ] Kinderzanl o
Bemerkunas Anzahl Zeitschriften i}
Sartierhegr. 1 Sortierbear. 2
Zahlungsart L[] Zejtraumn 7 [=] Schuld
Zahler Konta
Bankleitzahl j
Aufriahim. Erstheitrag Jahresmarke

Speichernl Abbruch |

Schliefen |

sich Eingaben, die die Abrechnung betreffen. Wichtig hierbei
ist der Abrechnungsmodus K/M/S. K = Kalenderjahr, M = Mit-
gliedsjahr, S = Saison.

Beispiel:
Wenn Sie "K” als Abrechnungsmodus eingeben, wird automa-
tisch das Kalenderjahr unterstellt. Ein Mitglied (Jahreszahler)
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Parameterdatei

Abrechnungs Abrechn. Parameter | Allg. Parameter
fiir Beitragsahrec!
Abrechnungsmodus ¢ kWS IK Saisonende {Monat) : |12
Datentrageraustausch (i) |J Bank eindrucken  (Jin 3 |N
Lastschr. verdichten AL |J Banksammiler erf. (JiM 3 |N
Rechn. - Druck fir Zahl.-art @ |pzg {BLDRZ)
Mahnungen 1. Mahn. 2. Mahn. 3. Mahn.
Mahnabstand 30 (=] =]
A i 4.00 5.00 12.00
Aushuch. bis : 1.00
Zuschlag filr Rechnungen und Zahlscheine 1.50

Sonstige Angaben

hW.ST. - Satz I 16.00

Schuldsaldo ausweisen  {Jik ) IJ Satze fir Buchhaltung {5/ M 3 IN

Schlighken |

tritt am 04.05. eines Jahres ein und muss ab diesem Tag Bei-
trag bezahlen. Das Programm errechnet dann vom 1.5. bis
31.12. des Jahres, also 8 Monate Beitrag und dann ab dem
01.01. des Folgejahres den vollen Jahresbeitrag.

Wenn Sie "M” als Abrechnungsmodus eingeben, wird anstelle
des Kalenderjahres das Mitgliedsjahr unterstellt. Das bedeu-
tet, der Beitrag wirde im Falle dieses Beispiels von Mai des
Jahres bis Mai des Folgejahres vom Programm berechnet
werden.

Wenn Sie "S” als Abrechnungsmodus eingeben, wird ein ab-
weichendes Wirtschaftsjahr unterstellt, Endemonat sei X, wir
nehmen fur unser Beispiel den Monat Juli an. Das Programm
berechnet den Mitgliedsbeitrag dann von Mai bis Juli des Jah-
res und weiter von August des Jahres bis Juli des Folgejahres.
Ublicherweise sollten Sie hier ,K* eintragen.

Im Feld "Datentrager erstellen” sollte "J” stehen, andernfalls
werden die Lastschriften gedruckt. Auf diesen Druck wirden
sich dann die anderen Angaben beziehen. (Dieser Druck wur-
de aufgrund des Umstandes, dass immer weniger Anwender
Lastschriftformulare endlos drucken kénnen, ab der Version
2.0 deaktiviert)

Im Feld Rechnungsdruck fir ZA (ZA=Zahlungsart) schreiben
Sie am besten zunachst ,ZR" (d.h. Zahlschein, Rechnung)
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Bei Mahnungen bestimmen Sie, in welchem Zeitabstand in
Tagen nach der Rechnungsstellung die Mahnungen erstellt
werden und ob Gebuhren berechnet werden sollen. (Ein in-
terner Mahnzéahler sorgt dafir, dass die Mahnungen auf je-
den Fall bei der ersten Mahnung beginnen unabhangig von
der hier eingegebenen Frist!).

~Ausbuchen bis" meint den Mindestbetrag, ab dem gemahnt
werden soll. Ein offener Betrag von € 1,- z.B. lohnte das Mah-
nen nicht.

Lastschriften verdichten  fasst mehrere Lastschriften, die
auf die gleiche Bankverbindung zugreifen, zu einer einzigen
zusammen. Also wenn z.B. Einzelbeitrage bei einer Familie
alle vom Vater bezahlt werden. (spart Bankgebihren). Na-
mensungleichheiten sind dabei ohne Belang (wegen soge-
nannter ,Patchworkfamilien®).

»Zuschlag fir Rechnungen/Zahlscheine” ermdglicht Ih-
nen, fir Mitglieder, die lhnen keine Einzugserméachtigung ge-
ben, einen Zuschlag auf den Rechnungsversand zu verlan-
gen fur den erhghten Verwaltungs-— und Materialaufwand,
wie z.B. Druckkosten Kuvert, Porto usw. Dieser wird dann
beim Rechnungs-/Zahlschindruck mit diesem Text ausgewie-
sen.

Auf der dritten Seite (Allg. Parameter s.u.) Bereich "Sonstige
Angaben ” kdnnen Sie angeben, ob riickstandige Beitrage in
neue Beitragsberechnungen einflieRen sollen und ob Bu-
chungssatze fur die Buchhaltung VEREINSBUCHHALTUNG,
TutorSoft-Verlag, erstellt werden sollen. In diesem Fall mis-
sen Sie WTVEREIN sagen, wo sich die Buchhaltung befin-
det. (s.u. Verbuch Pfad, 3.Seite). Klicken Sie auf die 3 Punkte
und wahlen Sie das Verzeichnis von VERBUCH.
(StandardméRig C:\WVERBUCHS).

Oben werden die Absenderangabe fur die Adressaufkleber
sowie fur den Absendereindruck im Fenster bei Fensterku-
verts abgefragt, welches Landerkennzeichen vorzugsweise
gesetzt wird und ob Sie einen kommerziellen Verein haben
(bzw. fir Beitrage oder Sonderleistungen Mehrwertsteuer
aufschlagen missen). Im Feld "Mitgliedsnummern automa-
tisch vergeben” bestimmen Sie, ob freie Mitgliedsnummern
angezeigt werden oder nicht. Mehr hierzu im Kapitel
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Parameterdatei [ ]

Abrechnungs | Abrechn. Parameter | Allg. Parametear

AUTKL- Absender Zeile 1 : ISegelka.meradschaft der PiZchule e.V

Aufkl- Absender Zeile 2 ICDsimastraBe 60, 81927 Minchen

Absender sindrucken (/M) : IJ_ Kopf eindrucken (NAF) : IJ_

Kurzbezeichnung fir Abs.. ISK Pionierschule

Freie Mitgliedsnummer automatisch vergeben 7 (J/N) :IJ

Sonstige Angaben
Land (1-6) [1 Studio (B S/ AK) :[m
1=0, 2=4A, 3=CH G=ELR B=Beiltrage, S=5onder., A=Alles, K=kealhe

werbuch Pfad : || _I

Schliglien |

"Mitgliederstammdaten pflegen”.
Im Feld "Sonstige Angaben — Land” den Wert "6” fur ,EURO-
Land” eingeben!

Definition der Vereinsstruktur im Programmpunkt
"Vereinsstamm”

Legen Sie ein neue Eigenschaft grundsatzlich mit dem Button
-Hinzufiigen" an und speichern Sie anschlie3end!

Wenn Sie lhre Eingaben gesamt auf einen Blick sehen oder
ausdrucken wollen, lassen Sie das jeweilige Eingabefenster
offen und wahlen Sie im Dateimentfenster ,Druck®.

VEREINSSTAMM — ALTERSGRUPPEN
Hier kénnen Sie Ihre Vereinsmitglieder in Altersgruppen ab-
hangig vom Geschlecht einteilen. Pro Altersgruppe vergibt
WTVEREIN eine dazugehérige Nummer.
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VEREINSSTAMM — BANKEN

Unter diesem Menilpunkt erscheint eine Eingabemaske, in
die Sie die Banken und Sparkassen, mit denen Sie zu tun ha-
ben, eintragen. Geben Sie hier zunachst nur Ihre
Hausbank(en) ein, die der Mitglieder kbnnen Sie simultan bei
der Mitgliedererfassung mit eingeben!

VEREINSSTAMM — BEITRAGSARTEN

Hier geht es unter anderem ums Geld.

In dieser Eingabemaske kdnnen Sie die Beitrage fur Ihre Ab-
teilungen néher definieren bzw. festlegen. Das Feld Alters-
grenze fuhrt dazu, dass spéater bei der Beitragsabrechung im
Beitragsprotokoll bei dem Mitglied, das die hier eingegebene
Altersgrenze Ubersprungen hat, 2 Sternchen mit angedruckt
werden. Damit kénnen Sie spater entscheiden, ob diesem
Mitglied eine neue Beitragsart zugeordnet werden muss oder
nicht. Also Altersgrenze 14 beim Kinderbeitrag fihrt bei ei-
nem 15-jahrigen zu einem “**" im Beitragsprotokoll

VEREINSSTAMM — KONSTANTENDATEI MIT

Sie erklaren WTVEREIN, ob, und wenn ja, welche Abteilun-
gen in lhrem Verein vorhanden sind, des weiteren ob, und
wenn ja, welche Beitrage dort zu kassieren sind. Weiter ge-
ben Sie hier an, welche Arten von Ehrungen, Funktionen etc.
in Threm Verein zu bertcksichtigen sind.

Wichtig!!:

Im Menlpunkt ABTEILUNGEN wird eine LSB-Nummer abge-
fragt. Diese betrifft Sportvereine, weil die WTVEREIN - Num-
merierung der Sportarten von denen des jeweiligen Landes-
sportbundes (LSB) in der Regel abweicht. Sie miissen diese
nicht besetzen!

Dies bedeutet: Wenn bei WTVEREIN der Abteilung FuRRball
die Nummer 2 zugeordnet ist, so kann beim LSB der Sportart
FuRball z. B. die Nummer 5 zugeordnet sein.

Die Abteilungen "Gesamtverein” mit der Nummer 01 und die
"Sonderleistungen” mit der Nummer 99 sind fest definiert und
kénnen nicht verdndert werden.
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Achtung!!:

Wenn Sie in Abteilungen einen Beitrag Null (= beitragsfrei)

kennen, miussen Sie diesen fir jede Abteilung als eigene Bei-

tragsgruppe mit Null € definieren. Die Eingabe von 00 beim

Mitglied fur "kein Beitrag” wie in der DOS-Version ist nicht

mehr moglich!!

Wenn Sie in den Vereinsstammdaten vergebene Eigenschaf-
‘:&p ten, wie z.B. eine Altersgruppe wieder léschen, kénnen Sie

diese Schliisselnummer nicht mehr neu vergeben. In diesem

Datei Bearbeiten SEIEEECETTGM Mitgliederstamm  ListefLabel Beitragswerwaltung

Altersgruppen

Banken

Beitragsarten

Konstantendatei mit Abteilungen

Interne Anschriften AdreBarten

Externe Anschriften CVEEE
EEeruisgripRe

Wlahlfrei Ehrungen
EarmilienstaEns
Funktionen
e (=== =
Kindigungsgrinde
Gruppenbez.in einer Abt.
Bemerkungen

Falle ist Uberschreiben (,Bearbeiten*) besser als

.Loschen”

Wenn Sie die Vereinsstammdaten definiert haben, kbnnen Sie
mit der Mitgliedererfassung beginnen.

VEREINSSTAMM — BRIEFKOPFDATEI

Unter diesem Menupunkt erscheint eine Eingabemaske, in die
Sie im Briefkopf Nummer 1 Briefkopfdaten samt Bankverbin-
dung fiir den Datentrageraustausch eingeben kdnnen.
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Fugen Sie keine weiteren Briefképfe hinzu. Diese Moglichkeit
hat programmhistorische Griinde und ist inzwischen sinnlos.

VEREINSSTAMM — KONSTANTENDATEI — EXTERNE AN-

+: Briefkopfdaten

Adressnummer |

Mame (1) :HSU—Karateabteilung

MName (2} fKarlheinz Eraun

Stralie und Hausnummer IHint,erer Berg 2

LandIPIZ.IOr‘tIBundesrepublik j|91355 IHiltletstein

Plz f Ot/ Postfach [21112 | Gréfenberg |Postach 3z

Telefon (1)1 (2) |09192/997456

FAX (1) 12 |0910z2/9974587

nach dem Training

Offnungszeiten | Jeden Donnerstag 19.30 Uhr ﬂ
>

Banken (1) I??069461:Raiffeisenba.m§ Grafenberg

kontonummer (1) [z113468
Banken (2} I?'?l369461 : Raiffeisenbank Grafenbery J

Kontonummer (2) |2 10960

| Speichern

Abbruch | Schlieen

i

SCHRIFTEN

Hierbei handelt es sich um eine Eingabemaske zum Eintrag
von externen Anschriften von Nichtmitgliedern, die Sie spater
nach bestimmten Eigenschaften (Adressarten) selektieren
kénnen.

MITGLIEDERSTAMM PFLEGEN

Wenn Sie den Menupunkt MITGLIEDERSTAMM PFLEGEN
anklicken, erhalten Sie dieses Bild (s.u. und nachste Seite).
Hier wurde fir den Anwendertext 1 ,Abt.-Gruppe"” in der Para-
meterdatei hinterlegt.

Sortierfeld 1 und 2 sind Felder, die Sie nach lhrem Ermessen
ausfullen und auswerten lassen kdnnen. Sie eignen sich her-
vorragend zur Zuordnung von Passnummern oder ahnlichem.
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Die genaue Beschriftung kommt ebenfalls aus der Parame-
terdatei. Erstadresse und Zweitadresse sind dazu gedacht,
z.B. bei Studierenden die Adresse am Studienort und die Hei-
matadresse gleichzeitig festhalten zu kénnen. Eine weitere
denkbare Mdglichkeit ist z.B. beim Kleingartenverein die Gar-
tenadresse.

In der Abbildung unten sehen Sie die gesamte Erfassungs-
maske mit allen in der Parametereingabe aktivierten Erfas-
sungsfeldern.

Wichtig!

Das Symbol ,Kastchen mit 3 Punkten“ (wie z.B. im Feld
.Zahler") bedeutet, dass sich noch etwas dahinter verbirgt.
Wenn Sie das Kastchen anklicken, kdnnen Sie eine Auswahl
von Eingabemdéglichkeiten aufrufen, die Sie anklicken und da-
mit aktivieren kénnen.

Die Mitgliedsnummer wird automatisch und fortlaufend verge-
ben, wenn Sie den entsprechenden Punkt in der Parameter-
datei auf ,J” gesetzt haben. Machen Sie auf die Schaltflache

.Neue” in dem sich 6ffnenden Fenster einen Doppelklick oder

Mitgliederstammdaten x|
Mitgl. Murmmer oosasz 0o Anreden { Geschlecht Heren n [
Titel Geburtsdatumn / Eintrittsmaon 03.10.1953 | 15.09.1998
ZUNAME Maier Kindigungs-f Austrittsmon
VOMAMe He luue Kindigungsgrinde E
Stralie Eerweg & E Mail
LandiPlz/Ort [7] o135 Hiltpoltstein TelefaniF)
Bezirk Zus. Adr. Zeile Telefan(Dy os13z,833772
| & Erstadresse " Zweitadresse | FAx
Berufsgruppen E Kanfession E
Aht-Gruppe [ Familienstand E
Wersand an _| Kinderzahl o
Hemerkungs Anzahl Zeitschriten g
Sortierfald 1 Sottierfeld 2 Posten zeigenl
Zahlungsart B Zeitraurn g B Schuld Akteil
Zahler _| Konto 12345 Funktion
Bankleizahl 77059451 : Daiffeisenbank Grafenberg/Forchheim _| Ehrungen
Aufnahim. Erstheitrag Umlage Ay Text 2

Speichernl Abbruch |
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bestatigen Sie einfach mit ,Richtig”, dann wird die nachstho-
here Nummer vergeben (Also: hdochste Nummer + 1). Sie
werden in diesem Fenster auch freie, noch nicht vergebene
Nummern finden, die Sie zum Auffullen lhrer Nummerie-
rungsstruktur wieder verwenden kdnnen.

Haben Sie den Punkt in der Parameterdatei jedoch auf "N”
gesetzt, mussen Sie die Mitgliedsnummer manuell eingeben.
Interessant noch zu wissen:

:Mitgliederstammdaten

Mital. Murnmer o Anreden f Geschlecht =[5
Titel | Geburtsdatum / Eintrittsman
funame kKindigungs-f Austrittsman
Yorname Kindigungsgrinde E|
Stralie E Mail
Land/Plz/On o E Telefon(F)
Bezirk Zus. Adr. Zeile Telefon{D)
% Erstadresse " Zweitadresse | Fax
Berufsgruppen [ Konfassion E
Abt-Gruppe E Familienstand [
versand an _| Kinderzahl g
Bemerkungs Anzahl Zeitschriften o
Sorierfeld 1 Sorierfeld 2
Fahlungsart E Feitraurm g E| Schuld
Zahler _| Konto
Bankleitzahl _I
Aufnahm. Erstheitrag Limlage

Speichernl Abbruch |

Schliglien |

Auf dieser Hauptmaske wird unterschieden zwischen Kiindi-
gungsdatum und Austrittsmonat.
Unterschied: Kiindigung eingegangen: 5.11.03

Austritt 12.03
Dieser Austritt hat absolute Prioritat vor der Abteilungskindi-
gung. Das Mitglied wird dann nach diesem Datum fir alle
Verfahren und Auswertungen ignoriert.
Empfénger : Hier wird z.B. der Etikettendruck so gesteuert,
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dass nur die Mitglieder ohne Empfangereintrag ausgedruckt
werden. Dies hat den Vorteil, dass z.B. fur eine 4-képfige Fa-
‘:{}\ milie nur ein Etikett gedruckt wird und nicht 4!
Zahler: Hier kdnnen Sie ein anderes Mitglied (Vater...) einge-
ben oder den Namen direkt. Ein als Zahler aktiviertes Mitglied
kann nicht geléscht werden, gekindigt schon. Wenn sie ein
anderes Mitglied als Zahler eingegeben haben, lasse n
sich die Bankdaten nicht &ndern, sondern nur beim Z  ah-
ler selbst !
Kontonummern sind auf 10 Stellen limitiert, Bankleitzahlen
auf 8! Das entspricht den Konventionen der Deutschen Ban-
ken und Sparkassen.
Haben Sie in der Parameterdatei, Feldsteuerung, den Index
aktiviert, kbnnen Sie z.B. eine ganze Familie unter einer Mit-
gliedsnummer erfassen. Der Vater hat z.B. Die Mitgliedsnum-
mer 53, dann erhalt die Mutter die Nummer 53.01, das Kind
53.02 usw. Das Programm fragt Sie in diesem Fall bei jeder
Neuaufnahme, ob das neue Mitglied an ein bestehendes an-
gehangt werden soll.
Das Feld "Erstbeitrag” bedeutet Beitragsbruchstiicke. Wenn
Sie beispielsweise der Auffassung sind, dass ein Mitglied,
das zum 15. eines Monats dem Verein beitritt, noch die Halfte
des Monatsbeitrages bezahlen muss, so kénnen Sie diesen
anteiligen Beitrag hier eingeben. Anteilige bzw. Teilbeitrage
muissen deswegen gesondert eingegeben werden, weil das
Programm von sich aus nur in ganzen Monatsbeitragen rech-
net. Sie konnen dieses Feld ebenso wie das Umlagenfeld in
der Parameterdatei auch anders nennen.

-Mitglied - Abteilu

Mitgliedsnurmmer

Alter Bis I =E=]

Abteilungen IGesarnt,verein

Ledlel

Beitragsgruppe IErwachsene

Abtell Eintrittsdaturm |15_09_ 1008
Abtell Kindigungdaturm | ..
Machste Falligkeit Iu_]__lo.ga

Status [aktives Mitglied =l
Monate Laufzeit i

Monate Restlaufzeit

Speichern | Abbruch | Schlieglien |
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Wenn Sie die Eingabemaske ausgefillt haben und auf die
Schaltflache "Speichern” klicken, tauchen am rechten Mas-
kenrand die auf S.19 gezeigten "Druckkndpfe” (=Buttons) auf.
Jetzt miussen Sie unter "Abteil.” die Abteilungen eintragen,
wobei 01 immer der Hauptverein (=Gesamtverein) ist, der
zwingend notwendig eingegeben werden muss. Lassen Sie
also den vorgegebenen Vorschlag stehen und tragen nur die
Beitragsgruppe ein. Mit ,Hinzufligen" erganzen Sie ggfs. mit
weiteren Abteilungen. Die Felder sind nicht weiter erklarungs-
bedurftig. Die Kundigung in einer Abteilung hat die Konse-
quenz, dass das Mitglied in Abteilungslisten Ubergangen wird.
Bei der Falligkeit tragen Sie Monat und Jahr ein, ab wann der
Beitrag berechnet werden soll, also z.B. 2.03 oder 5.03. Das
Programm errechnet den Beitrag bis zur nachsten Fal  lig-
keit automatisch. Die Vertrags-Laufzeitfelder missen nur
von kommerziellen Vereinen beriicksichtigt werden.

Die Eingabe von Funktionen, Ehrungen und Anwendertext

2 funktioniert nach demselben Schema. Sie rufen dabei die in
den Vereinsstammdaten vorbelegten Eigenschaften ab und
erganzen mit Datum und ggfs. Bemerkung.

Interessant ist der Button bzw. der Knopf "Posten zeigen”.
Dort finden Sie nach der ersten Beitragsabrechnung eine
Zahlungshistorie des Mitgliedes, in der Sie auf einen Blick se-
hen kénnen, wie sich die Beitrage des jeweiligen Mitgliedes
zusammengesetzt haben.

Wenn Sie ein bestimmtes Mitglied suchen, haben Sie die
Méglichkeit, dieses Uber den Suchen-Button zu finden (s.
Abb.), oder aber durch direkte Eingabe entweder der Mit-
gliedsnummer oder des Namens bzw. Namensteile. Blat-
tern Sie durch die gesuchten Namen mit der <Bild >
oder <Bild > -Taste. Wenn Sie das richtige Mitglied ge-
funden haben, aktivieren Sie die Schaltflache (z.B.
.Bearbeiten“) mit zweimal klicken!

Wenn Sie bei einem Mitglied die Bank noch nicht im Vereins-
stamm angelegt haben, werden Sie bei der Mitgliedserfas-
sung direkt in das Erfassungsfenster flir Banken gefihrt!
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SPENDENVERWALTUNG
Spendenverwaltung Stammdaten

Geben Sie hier die Vorlaufdaten fur lhre Spendenbescheini-
gungen ein:

' Spendenverwaltung: Stam... S5 .3

Yereinzhame: TuS Meunkirchen eV

Adress des Klubs: Starerweg 9
Plz Ot 12345 MHeurnkirchen
Finanzamt: Forchheim
Stewernummer: 123/456/73345

Bescheiddaturn: 25.03.2005
Gemeinnutzig at: 01.03.2005
Fir die Jahre; 2005-2004
Ot Heunkirchen

Richtig |

Diese Angaben werden dann in das Spendenformular einge-
druckt.

Spendenverwaltung

Sie kdnnen grundséatzlich dreierlei Arten von Spendern erfas-

sen:

- Mitglieder. Diese werden samt den erforderlichen Daten
direkt aus der Mitgliedsdatei ibernommen.

- Externe Anschriften. Hier werden die Namen und Adress-
daten aus den externen Anschriften (Vereinsstammdaten)
herausgeholt.

- Freie Eingabe von Spendern, die weder Mitglieder noch in
den externen Anschriften erfasst sind.
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Wabhlen Sie also in folgender Grundmaske aus:

\ Spendenverwaltung = 0] x|
Mitglied: [0123000 =] Extemn] —
—Suchen
Zuname: | Ll
Yorname:
Adresse:
Plz.fOrt:
Betrag: -
Belegdaturm; 22.11.2005
Art:l vl
Erganzern
Karrigieren
Erfenerii
j=Te =) -
‘ I<| 4 | » | Pll Speichern | Ahbruch | ‘ ek |
Schliglzen |

Links oben finden Sie die Mitglieder, rechts oben die Exter-
nen Anschriften und wenn Sie keines von beiden brauchen,
geben Sie den Namen und die Anschrift einfach manuell ein.
Wie immer figen Sie Spenden uber ,Hinzufligen“ zu, wobei
Sie auch einen Altspender benennen kénnen. Dessen Spen-
denliste wird dann ergénzt.

1. Mitglieder:
i Spendenverwaltung !Em
Mitglied: [T0T 25000 =] Extern:] =]
00140800 |ZIMMERLY THOMAS a
Funarne:| 00027300 |ZIMMERLY RUDOLF
Vorname:| 00259600 |ZINZ MANUEL =
“|no0s4800  [AISSLER MANFRED
AFBSSEN nnonsann  [ZITZMANN LEA,
PI/Ort | 00125900 [ZITZMANN LIS |
hd 1 1
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2. Externe:

: Spendenverwaltung
Mitglied: | 00129000 =l Edemn:]
Zunarme: Basler-Plann
Vorhame: I Delphin .-’-‘«polllheke Lilly Brauner b
A : Eder Immobilien 2u Hd. Frau Bull
resse: Autohaus Frhlich Grzu Hd Hr. Frahlich
Flz.for: Brezen Kolb
T | Optiker Loos &

3. Freie Eingabe:

i Spendenverwaltung

Mitglied: | 00 23000 =] &

Zuname: Eauer
Yorname: Gerhard
Adresse:

Plz.fort:

Vermeiden Sie es z.B. die Anschriften von Mitgliedern oder Ex-
ternen nachtraglich verandern. Dies fiihrt zu Fehlern im Listing.

» Spendenverwaltung

Mitglied: | 00123000

Zuname: ZUTH
Vorname: BENEDIKT
Adresse: Bergstr 67
Plz.iort: 12121 Farchheim

Betrag: 1aa0
Belegdaturm: 22.11.2005

At vi
Geld

Sache
Geben Sie sodann den Spendenbetrag ein und die Art der
Spende.
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Weitere Spenden werden dem Mitglied zugeordnet und kén-
nen tber den Button ,Druck” als Spendenbescheinigung aus-
gedruckt werden:

» Spendenverwaltung !EIE
Mitglied: | 001 25900 | Extern:| =
. Suchen
Zuname: ZUTH |ZUTH LI
Yorame: BEMEDIKT
Adresse: Bergstr. B
Flzior: 12121 Forchheim
Betrag: Betrag Belegdatum At —
Belegdaturm: 100({22.11.05 Geld
e - 200[2211.05 Geld

Vorher werden Sie noch etwas gefragt, was im Formular an-
gekreuzt werden muss, was WTVerein gleich mit erledigt:

 Spendenverwaltung: Individuelle Parameter X

* Es handelt sich um den Yerzicht auf die Erstattung von Aufwendungen

" Es handelt sich nicht um den Yerzicht auf die Erstattung van Aufwendunaen

Richtig

Bei Sachspenden erscheint ein dhnliches Fenster, nur dass
andere Fragen beantwortet werden muissen.

Auf dem Hauptformular der ausgedruckten Spendenbeschei-
nigung wird eine Gesamtsumme gebildet, und bei mehr als
einer Spende ein Folgeblatt mit einer Auflistung der Spenden
gedruckt.

Bei Sachspenden empfehlen wir einen unmittelbaren Aus-
druck nach der Spende, da die Sache im Formular kurz be-
schrieben werden muss und dies nicht vom Programm abge-
speichert werden kann.

Léschen Sie nach dem Ausdruck den Spender.
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Zeige X
Mitgliedshunmer Titel Zunane VOrnan &
00549200 HMaier Heluw

Feld Werhaltnis Wit
IHITGL j Igleich j 00000900 j
&« Und
" Oder
Feld Werhiltnis 0oool700
NITGL j Igleich j 00001200
00002100
« | 00002700 =]

Suche | Alle | thruchl

Sie koénnen fur das angezeigte Mitglied sofort ein Stammblatt
ausdrucken, indem Sie in ,Datei“ auf ,Druck” gehen.

M.-STAMM — AUSGESCHIEDENE MITGLIEDER LOSCHEN
Mit diesem Befehl kdnnen Sie alle ausgeschiedenen Mitglie-
der l6schen, deren Austrittsdatum VOR dem Monat x liegt.
Den Monat legen Sie selbst fest.

M.-STAMM — AUSGESCHIEDENE MITGLIEDER DRUCKEN
Hier kdnnen Sie eine Liste aller ausgeschiedenen Mitglieder
ausdrucken, deren Austrittsdatum VOR dem Monat x liegt.
Den Monat legen Sie wie oben selbst fest.
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M.-STAMM — KUNDIGUNGSBESTATIGUNGEN DRUCKEN
Hier werden fir gekiindigte Mitglieder Kiindigungsbestatigun-
gen generiert. Dabei wird ein Zeitraum abgefragt, der sich auf

Eintrittshestatigungen drucken

Feld Yerhaltnis Wer

MITGL j gleich jl j
el akHE T b | | Grob-/Kleinschreibung beachten
STATUS

teld Yerhaltnis W

IHITGL j Igleich j I j

‘FDatei ¥ Zeige " Druck | Richtig | Abbruch |

das Kiundigungsdatum (Mitgliederstammdaten) bezieht.

Der Kuindigungstext wird im Programmteil
.Beitragsverwaltung — Rechnungs-/Mahntexte pflegen* ein-
gegeben.

M.-STAMM — EINTRITTSBESTATIGUNGEN DRUCKEN

Hier werden fiir neu eingetretene Mitglieder Eintrittsbestati-
gungen generiert. Dabei wird ein Entscheidungsfilter abge-
fragt, der wie folgt aussieht:

Sie kénnen damit bestimmte Mitglieder nach Nummer anwéah-
len oder nach Eintrittsdatum oder danach, ob sie Neumitglie-

i:Mitgl. Nummer Anderung

Alte Mummer IDUDDlZDD
Meue Mummer Isnllznﬂ

Richitic I Abbruch |
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der sind oder nicht. (bei einer Liste nach Altersgruppen kon-
nen Sie Mitglieder ,markieren” lassen, so dass aus Neumit-
gliedern Altmitglieder werden. Neu erfasste Mitglieder haben
diese Markierung noch nicht!)

Der dazu gehdorende Brieftext wird im Programmteil
.Beitragsverwaltung — Rechnungs-/Mahntexte pflegen* ein-
gegeben.

M.-STAMM — PAUSCHALE ANDERUNGEN
PAUSCHALE ANDERUNGEN - MITGL.-NUMMER

In diesem Punkt kdnnen Sie Mitgliedsnummern nachtraglich
andern. In unserem Beispiel wird die Nummer 12 geandert in
die Nummer 50112 mit Index 01. Die nachgeflihrten beiden
Ziffern nach der eigentlichen Nummer (hier: die Nullen bei
1200) bezieht sich auf den Index (s. Parameterdatei und Mit-
gliederstamm pflegen). Damit kénnen Sie z.B. sehr schnell

+:BLZ Anderung

Alte Bankleitzahl |_

Meue Bankleizahl

Richtig I Abbruch |

Familien unter einer Nummer Uber den Index (s.S. 21)
zusammenfihren, oder provisorisch erfassten Mitgliedern
nachtraglich die Mitgliedsnummer des Bundesverbandes ge-
ben.

Achtung dieser Vorgang kann fur Ihre Daten sehr gef  ahr-
lich sein. Bitte fiihren Sie vor Anwendung dieses Pu nktes
unbedingt eine Datensicherung durch!

PAUSCHALE ANDERUNGEN- BANKLEITZAHL

Bei Bankfusionen u.a. ist es oft erforderlich, einem groRen
Teil der Mitglieder eine neue Bankleitzahl zuzuordnen.
WTVEREIN erledigt das ansonsten miihsame einzelne An-
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:Ehrungen hinzufiigen

Feld Yerhaltnis Wart

EINDAT Blfvon,mis  Efor.01.1890,31. 02,080
&
g [T Grob-/Eleinschreibung beachten
" Oder

Feld Yerhiltnis Wiert

MITGL j Igleich j I

Diatum I 03.05.2000
Abbruch

Bemerkungen |1D—jéhrige Hitgliedschaft

Ehrungen IEhrennadel hronce j Richtig |

dern hier pauschal durch den ganzen Mitgliederbestand.
Achtung! Legen Sie die neue Bank vorher bei den Bank-
stammdaten (Vereinsstamm) an!

PAUSCHALE ANDERUNGEN - EHRUNGEN HINZUFUGEN
Oftmals haben Sie das Problem, dass Sie Mitglieder fur 10-
jahrige, 20-jahrige usw. Mitgliedschaft ehren. Danach misste
dann die Ehrung bei jedem Geehrten eingetragen werden

WTVEREIN ubernimmt diese muhselige Arbeit fur Sie, sucht
die Mitglieder heraus und tragt die entsprechenden Ehrungen
ein, so wie Sie es vorgegeben haben. Sie kdnnen auch be-
stimmte Mitglieder Uber eine Kommaliste und der Auflistung
der Mitgliedsnummern ansprechen und besagte Ehrung ein-

Geburtsdaturn von  |01.01.1986 | bis [31.1z. 1086
Abteilung |01 =l
Alte Beitragsart |02 j
Meue Beitragsart ||DJ. |j
= Feige = Druck = Datei |
Druck I Eichtic I Abbruch I

Seite -30-



tragen lassen.

Zahlungszeitraurm: IH -I

Ahteilung: 01 -

Beitragsgruppe: 0z -

Beitrag: m—
Richtia I Abbruch |

PAUSCHALE ANDERUNGEN- BEITRAGSARTEN

Dieser Punkt bietet die Mdéglichkeit, Beitragsgruppen zu
andern.

Also z.B. von Kind auf Jugend. Sie geben als Bedingung die
Altersgrenzen ein, also z.B. 1.1.1986 bis 31.12.1986 sowie
die alte Beitragsgruppe, also z.B. "Kinderbeitrag" (eine Bei-
tragsgruppe "beitragsfrei” z.B. bei Familienmitgliedschaften
bleibt somit unberihrt!). Bevor Sie "Richtig" driicken,
kénnen Sie auf "Druck” klicken und bekommen die zu &n-
dernden Kandidaten angezeigt, BEVOR sie geéndert werden.
Ausdruck auf Drucker ist auch méglich, je nachdem, wo Sie
den "Punkt" gesetzt haben.

PAUSCHALE ANDERUNGEN- BEITR.-NACHFORDERUNG
Nehmen wir mal an, Ihre Mitgliederversammlung beschlief3t
im September eine riickwirkende Beitragserh6hung zum 1.8.
Nun stehen Sie vor dem Problem, dass z.B. lhre Jahres- und
Halbjahreszahler erst wieder im Januar zur Kasse gebeten
werden sowie lhre Quartalszahler im Oktober.

Das heil3t die Beitragsdifferenz Alter Beitrag/Neuer Beitrag
geht bei den ersteren fir 5 Monate, bei den letzteren fur 2
Monate verloren. Dies kénnen Sie hier abfangen.
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Das Beispiel sagt dem Programm: Berechne fir jeden Halb-
jahreszahler, der In der Abteilung 01 (Hauptverein) den Bei-
trag 02 bezahlt, € 5,50 extra (eine Beitragserhbhung von €
1,10 pro Monat fir 5 Monate)

Der Betrag wird bei jedem Mitglied, auf den diese Eigen-
schaften zutreffen, in das Feld ,Umlagen” der Mitgliedermas-
ke eingetragen. Diese Beitrdge werden mit dem nachsten
Beitragslauf mit eingezogen.

Jetzt missen Sie nur noch Ihre Mitglieder wissen lassen, was
es mit dieser Umlage auf sich hat. Erklaren Sie dies im Rech-
nungstext, bzw. im erweiterten Verwendungszweck des
DTAs. (z.B. ,Umlage = Differenz aus Beitragserhéhung 1.8.")
Zusammenfassung

Im Uberblick gestaltet sich der Aufbau bzw. die Arbeitsweise
von WTVEREIN wie folgt:

Also in der Parameterdatei legen Sie grundsatzliche Verhal-
tensweisen des Programms fest.

Pauschale Steuerung des Programms: PARAMETERDATEI

V

Vereinsstruktur: VEREINSSTAMMDATEN

\

MITGLIEDSSTAMMDATEN pflegen/erfassen

\ \

Auswertungen: LISTE/LABELS BEITRAGSVERWALTUNG
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In den Vereinsstammdaten definieren Sie die Vereinsstruktur,
also welche Abteilungen, Beitrage, Ehrungen etc. Dort wer-
den die Angaben numerisch kodiert. Das heil3t, der Kinder-
beitrag ist fir das Programm intern z.B. der Beitrag 03, die
Badmintonabteilung die Abteilung 02 etc. Dies dient zur Si-
cherung der Dateneindeutigkeit und erleichtert bzw. be-
schleunigt die Verarbeitung der Daten enorm.

Dann kénnen Sie beginnen, die Mitgliedsdaten zu erfassen
und ordnen jedem Mitglied zu, was Sie bei den Vereinstamm-
daten festgelegt haben, also Abteilungen, Beitrage, Ehrungen
etc. Achten Sie darauf, dass jedes Mitglied mindestens die
Abteilung 01 (Gesamtverein) zugeordnet bekommt. Diese
muss bei jedem Mitglied vorhanden sein, weil Sie sonst fal-
sche Auswertungen fiir den Gesamtverein erhalten.

Danach stehen lhnen all die mé&chtigen Mdglichkeiten von
WTVEREIN zur Verfigung.

LISTE/LABEL

Nachdem Sie die entsprechenden Mitgliedsdaten eingegeben
haben, kénnen Sie diese im Menl LISTE/LABEL betrachten.
Hier kénnen Sie lhre Mitglieder in der Gesamtheit, aber auch
in der Auswahl nach unterschiedlichen Kriterien darstellen
bzw. ausdrucken lassen.

Sie werden dabei nach einem Stichtag gefragt. Dieser ver-
setzt Sie in die Lage, die Auswertung auf einen bestimmten

Stichtag
L N

Alphabetisch oder numerisch

oo

Sortierfilter Mitglieder
(Abt.-Beitr.-Filter, Filterkriterien)

'

Sortierfilter Eigenschaften
(Allgemein)
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Tag zu fokussieren. Wenn Sie z.B. alle 50-jahrigen suchen
bei gesetztem Stichtag 23.7.99, so erhalten Sie alle, die bis
zu diesem Stichtag 50 werden und alle die an diesem Stich-
tag 50 sind, aber nicht die 49-jahrigen, die nach dem 23.7.
dieses Alter erreichen. Dazu hatte der Stichtag auf 31.12.99
gesetzt werden missen! Sie kdnnen per Stichtag auch ande-
re Zeitrdume untersuchen. Z.B. wer wird 2002 fiinfzig? Stich-
tag 31.12.2002!

Nach dem Stichtag sollten Sie entscheiden, ob die Mitglieder
alphabetisch oder numerisch sortiert werden sollen.

Danach kénnen Sie einen Zwischenfilter (,Sortierfilter Mitglie-
der") setzen, den Sie mit dem Button ,Abteilung/Beitrag Filter"
und/oder ,Filterkriterien* aufrufen.

SchlieBlich gibt es noch rechts oben den ,Sortierfilter Eigen-
schaften”, der mit ,Allgemein” Ubertitelt ist.

Die Selektion verfolgt folgende Hierarchie:

Abteil/Beitraqg Filterkriterien

Feld Werhaltnis Wiert

[aBTETL =l wteicn =os I
o Und |_ Grok-/Kleinschreibung beachten
 Oder

Feld Werhaltnis Wiert

PSTATUS Hfwteien ]2 !

Suche | Alle | Abbruch

Um die Methodik etwas deutlicher zu machen, sei ein Bei-
spiel gezeigt.

Beispiel zu Weg

Sie moéchten eine nach Datum sortierte Geburtstagsli  ste
aller aktiven mannlichen Mitglieder der Abteilung O 3, die
im Juni 50 Jahre alt werden

Es beginnt also damit, dass Sie den Stichtag auf das Datum
30.6. setzen oder héher. Da Sie eine Geburtstagsliste wollen,

Seite -34-



Filterkriterien [ < |

Feld Werh&ltnis Wiiert
A ,
Geschlecht Yiert
Fundizsgunggrinde Datun J
Anstrittsoqund _I I
! Eonfession
Familienstarnd B Wart
Kinder=zahl

Eerufsgruppen ;I j I j
Feld | ¥ Und © Oder | verhaitnis Wiert
{mrToL = otein = [E
Feld Werhaltnis Wiert
IHITGL j Igleich j I j Alle
Feld Warhaltnis Wiart

|5 = Joeien =] B Abbruch

Suche

il

spielt die Sortierung nach Namen oder Nummern keine Rol-
le, da diese Liste nach Geburtsdatum sortiert wird.

Jetzt muss also der Sortierfilter Mitglieder gesetzt werden.
Zunachst die Aktiven der Abteilung 03:

Jetzt werden die Méanner herausgesucht!

Liste/Label - Sortierte/Unsortierte

Art der Sorierung = Allgemein " Sonstige Fahlungsk. © Unsortiert |
Listernwahl Allgemein
Funktionen
Adredliste
Furzliste Fostleitzahlen
Aufkleber Status
Anmresenheitsliste vI Zugehirigkeit -
5 Stammdaten sortiert * Listenwahl * __. traulich
Summenibers: Angabe der Auswahl-Grenzen parucken [
Reihenfolge fiir b —
% Numeris: “on Monatlos Bis Monat|{os ren e
erien |
Wan Bur “an Anerm Bis AIterl?
bis Mui ftia
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Sie missen jeweils den Button ,Suche” anklicken. ,Alle" wir-
de lhre Auswahl wieder aufheben.

Jetzt wahlen Sie die gewlinschte Liste an und den Allgemein-
filter Geburtstag:

Wenn Sie jetzt ,Richtig® anklicken, erhalten Sie die ge-
winschte Auswahl nach Geburtstagen sortiert. Falls das Pro-
gramm kein Mitglied findet, auf das diese Auswahl zutrifft, er-
halten sie die Meldung ,Kein Eintrag erfillt die Kriterien*
Wenn Sie hingegen alle Mitglieder suchen, die im Juni 50
werden, dann fuhren Sie naturlich gleich Schritt 3 aus, das

entspricht auf unserer Ubersicht von Seite 33 dem Weg
Wenn Sie nur alle aktiven Manner der Abteilung 03  (also
egal welchen Alters) suchen, so kann der 3. Schritt weggelas-

sen werden. Dies entspricht dem Weg ! Hier wirde nach
Alphabet oder Mitgliedsnummern sortiert werden.

Wenn Sie keine Sortierung nach Geburtstag wiinschen, kén-
nen Sie auch diesen Weg beschreiten (nachste Abb., bezo-
gen auf 1999).

Eine Sortierung nach der Eigenschaft, also in diesem Fall
nach Geburtsdatum, findet hier nicht statt. Die Mitglieder wer-
den herausgesucht, wie Sie gerade kommen. Deswegen
sprechen wir hier von einer unsortierten Liste , wahrend die
Geburtstagsliste eine klassische sortierte Liste ware.

Da Sie sich alle Listen auch am Bildschirm anzeigen lassen
kénnen, empfiehlt es sich, die unterschiedlichen Listentypen
genauer zu betrachten. Sicher wird lhnen die Bedeutung der
Listentypen schnell klar sein. Mit der Summentibersicht  kdn-
nen Sie sich die gesuchten Mitglieder auszéhlen lassen.

Aus der Bildschirmansicht heraus kann direkt gedruckt wer-
den!

Adressaufkleber sind auf die Formate 36x89 mm einbahnig
endlos und Zweckform 3481 (70x41 mm) , sowie fiur Zweck-
form 3669 (70x51 mm) und seit der Version 3.3 auch auf
70x42,3 mm fur Seitendrucker eingestellt. Die Aufkleber wer-
den grundsatzlich nach Postleitzahlen und Stral3en sortiert
(wegen Infopost!). Erst wenn Sie in der Aufkleberselektions-
maske das Hakchen fur PLZ entfernen, werden die Aufkleber
numerisch oder alphabetisch sortiert, so wie Sie es in der Lis-
te/Label-Maske eingestellt haben.

Bei jeder Liste werden Sie nach einer Zusatziberschrift ge-
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fragt, mit der Sie die Liste mit einem zusatzlichen Kommentar
versehen konnen, um den Inhalt zu verdeutlichen. Das ist ins-

Liste/Label - Sortierte/Unsortierte

Art der Sortierung & Allgemein " Sonstise ¢ Zahlungsk. ¢ Unsortiert |
Listenwahl Allgemein
Langliste :I
Adrelliste Llter
FKurzliste Lltersgruppen
Eerufen
Arwesenheitzsliste _I Ehrunien _I
- -
Liste Vertraulich
Summenibersicht D Ahteil, Status, Beitrags - Gruppe andrucken D
Reihenfolge fiir Mitglieder Aptei { Beftran Fit |
. " (=] Era Iter
' Numerische Folge ¢ Alphabetische Folge £
Fitterkriterien |
Wi Mummer ; IUUUDUzUD j
) Rickti |
his Mummer: IUU41510\U \ j :
" Feige " Druck \ & Datai | Abharuch |
\

Das bedeutet von Nummer 2 bis 4151! Die nachgestellten Nullen beziehen sich auf den Familienin-
dex (s.S. 21)

besondere bei frei gefilterten Listen sinnvoll (s. ndchste Sei-
te). Sie mussen aber nichts eingeben.

Um Adressen nach WORD/EXCEL zu exportieren und
dort ggfs. Aufkleber in anderen Formaten, Serienbri  efe
oder eigene Listen zu drucken, lesen Sie bitte die Uber-
nachste Seite sowie bei Tipps und Tricks am Ende de s
Handbuches nach.

Hier noch die einzelnen Bedeutungen der Buttons, die mit ei-
nem Hakchen aktiviert bzw. deaktiviert ~werden kdnnen:
Vertraulich hei3t: mit Geburtsdatum

Summentbersicht heil3t: nur eine aufsummierte Gesamt-
Ubersicht, ohne Namen, Anschriften etc.
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Die Schaltflache "Filterkriterien " erlaubt einen komplexen Fil-
ter zu ,basteln”, wobei die gesuchten Kriterien mit ,und“ bzw.
Loder* verknuipft werden kénnen.

Die Schaltflache "Abteil/Beitrag Filter " ermoglicht die Selek-
tion von Abteilungen, Beitragsarten und Status.

Die Verhaltnisoperatoren sind dabei von grol3er Bedeutung:

Filterkriterien 5]

Feld Yerhalinis Wiar

{ o =l |areien RIE =

Feld Warhalinis Wert

IGEBDAT & IVDn,Bis =l |01.Ds.1949,30.05.1949 =

Feld Warhilinis Wert

lbrzToL - Igleich jl -

Feld Werhaltnis Wiart

IHITGL & Igleich jl =

& Und " Oder

Feld Varhannis Werl Suche |
IHITGL j Igleich jl j Alle |
Fald Werhalinis Wiart

[arroL o [oreien ] - _bbruch |

gleich = entspricht bei Zahlenwerten dem "=
ungleich = alle aul3er diesem

mehr als = entspricht bei Zahlenwerten dem ">", also
Abteil "mehr als” 01 bedeutet alle Abteilungen aul3er
dem Hauptverein

weniger als = entspricht bei Zahlenwerten dem "<,
also Abteil "weniger als” 03 zeigt die Abteilungen 01
und 02 an

ist blank = bei alphanumerischen Zeichen, wird ab-
gefragt, ob ein Datenfeld leer ist

ist Null = bei Zahlen, wird abgefragt, ob ein Datenfeld
leer ist

entspricht = enthalt, es wird auf der Basis von Teil-
bereichen gesucht, ,cz" flr Czech, Czebinski...
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Kommaliste = z.B. Abteilung 03, 07, 09 erzeugt die
Listen fir die Abteilungen 3, 7 und 9
von, bis = z.B. 02, 05 erzeugt die Liste von Abteilung
2 bis 5.
Benlitzen Sie stets Kommas als Trennzeichen!
Klicken Sie dann auf die Schaltflache "Suchen” und wéhlen

Feld Werhalinis Wert
[ aBTEIL Flforeien  5]fo2 B
o
* Und [ Grob-/Kleinschreibung heachten
" Oder
Feld Verhaltnis Wert
AET ETR - IVon,Bis = fo101, B
0101 [Normalbeitrag 0l/01
010z |erm. Beitrag
Suche | AR 0103 [Beitrag W15

Sie die gewiinschte Liste. Klicken Sie im Hauptfenster auf die
Schaltflache "Richtig "' (Auch Teilwerte sind moglich, ,Name=
Ba“ findet Bauer, Balthaup ...)

Im Abteilungs-/Beitragsfenster kdnnen Sie sowohl nach Sta-
tus als auch nach Beitragsarten filtern. Dies ist insbesondere
interessant, wenn Sie z.B. untersuchen wollen, welches Bei-
tragsaufkommen z.B. die FuBballabteilung im Hauptverein
hat. Sie wahlen Abteilung gleich FuBball (hier ,02“) und
ABT_BTR von,Bis 0101,0103 (s. Abb., 0101 bedeutet die
Beitragsgruppe 01 in der Abteilung 01, Hauptverein)
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Achtung!! Sie bekommen bei allen Filtern nur die Ei  gen-
schaften angezeigt, die auch tatsachlich vergeben w  or-

Speichern unter EHE
Speichern in: I@therein | ﬁl
_1dats. Wheerine td
DIl Zus et

ALFKLEBER. T

fhet bt

rrah. bt

Meues td

PROTOKOLL T

whearain b
Sie Dateials  [wheerein Speicharn
Dateibyp: Datei j Abbrechen

Alle Dateien

Hilte:

s

7] e === 1=

den bzw. vorhanden sind. Bei einer Liste nach Alter z.B.
sehen Sie rechts im Selektionsfilter (Wert) nur die Alterszah-

X Microsoft Excel - Wiverein.xls

”E Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster 2

— B \ C | D \ E | F \ G | H
BE | 1 Jiitel Zuname vorname gebdat sindat WO kundiat
| 2 | Meier Claudia 03.12.1881 24.04.1986 W =
i Bauer Gottfried 05.04.1872 24041987 M - -
Wil 4 Gasbert Dietlinde 15021971 28.02.1987 W 55
Lol 5 | Braun Karlhsinz 03 10.1953| 28.02. 1987 M 2
—] 6 | Meier Claudia 03121981 24.04 1986 W =
el 7| Meier Claudia 03121881  24.04.1936 W 25
EE| & | Braun Karlheinz 03.10.1953 28.02.1987 M 55
ER| 9 | Meiar Claudia 03 12.1981| 24.04 1986 W 2
A 1o

s 11
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len, die es zum Stichtag tatsachlich im Verein gibt. Weitere
Hinweise zu den Listen finden in Tipps und Tricks.
Zusammenfassung : Sie kénnen nach der Eingabe von
Stichtag und der Auswahl numerisch/Alpha eine Art V or-
filter schalten, namlich mittels der Schaltflachen
~Abteilungs-/Beitragsfilter* und/oder ,Filterkriter ien“. Da-
nach haben Sie noch die Mdglichkeit, Ihre Mitgliede r
nach verschiedenen Kriterien sortieren zu lassen, d ie Sie
im Fenster ,Allgemein“ auswahlen ( ). Sie kénnen es a-
ber auch beim Vorfilter belassen und erhalten dann eine
unsortierte Liste, die nicht nach den gewahlten Eig en-
schaften (Geburtsdatum, Postleitzahl 0.4. ) sortier t wird
()

oder den Allgemeinfilter direkt anwéahlen, wenn Sie keine
Vorauswahl wiinschen ().

Wenn Sie lhre Listen in ,Datei* drucken, erhalten Sie folgen-
des Bild.

Mittels der ausgewahlten Endung in ,Dateityp” koénnen Sie
wahlen, ob die Daten Im EXCEL- Format (XLS) oder fir die
WORD - Serienbrieffunktion (TAB) aufbereitet werden sollen.
(s. Beispiel, Ausschnitt aus Excel-Tabelle)

Es werden dabei alle Eigenschaften ausgegeben, die fir das
Mitglied gespeichert sind. (Die Freu Maier kommt in diesem
Beispiel deswegen ofters vor, weil eine sortierte Liste Uber
alle Abteilungen ausgegeben wurde und Frau Meier ist in
mehreren Abteilungen Mitglied).

Sie kénnen damit eigene Listen oder Kataloge (WORD) zu-
sammenstellen.

Menu DATEI
Der Vollstandigkeit halber werden im folgenden noch einige
Menupunkte erlautert, die Sie im Meniu DATEI des Pro-
gramms finden und die fir das Datenmanagement von Be-
deutung sind.

DATEI — PARAMETERDATEI PFLEGEN
siehe vorne ab Seite 11
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DATEI — DATENSICHERUNG

Ihre gesamten Daten werden hier auf einen Datentrager gesi-
chert. Die Daten werden hierflr in verdichtet und in eine Datei
namens WTVxxxx.zip geschrieben. xxxx ist ein Platzhalter fur
das aktuelle Datum. Eine Sicherung mit dem Namen
WTV1026.zip wurde am 26.10. eines Jahres erstellt.

Bitte sichern Sie entweder auf Disketten, oder auf ein ande-

' Daten wiederhershtellen x|

vat Laufaerk f Pfad IA:\IJTVDle.ZIP J

nach Laufiwerk f Pfad EC:\I']T‘F'EREIH\DATA\

Richtig Abbruch

res Verzeichnis auf einer Festplatte! Wenn Sie eine Meldung
erhalten, dass ein Verzeichnis nicht existiere und nachgefragt
wird, ob es angelegt werden soll, antworten Sie mit "OK"!
Achten Sie darauf, dass auf der Diskette genligend Platz ist.
Grol3e Vereine sollten andere, gréRere Speichermedien ver-
wenden wie z.B einen Stick, Card oder eine externe Festplat-
te .

DATEI — DATEN WIEDERHERSTELLEN

Dieser Befehl stellt ihre gesicherten Daten wieder her, indem
sie von lhrer Diskette mit der Datensicherung zurtick auf das
Datenverzeichnis kopiert werden. Die evtl. vorhandenen Da-
ten gehen dabei verloren bzw. werden ersetzt.

Versaumen Sie nicht, Ihre Daten regelmafiig zu
sichern und vor jeder Beitragsabrechnung eine

gesonderte Sicherung anzufertigen

Besonders vor der Beitragsabrechnung kann eine Datensi-
cherung wichtig sein, falls Sie diese versehentlich zu friih ab-
schlieBen. Eine Wiederholung der Abrechnung ist dann nur
mit Ihrem vorher gesicherten und neu eingespielten Datenbe-
stand maoglich.

Sie werden in jedem Falle vorher gefragt, ob Sie Ihre Daten
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Uberschreiben wollen. Suchen Sie auf dem Sicherungslauf-
werk die Sicherung, die Sie bendétigen, indem Sie auf das
Kastchen mit den 3 Punkten neben dem Quelllaufwerk (von
Laufwerk) klicken. Suchen Sie die ZIP-Datei mit dem entspre-
chenden Datum, das in dem Dateinamen enthalten ist. Be-
achten Sie, dass zuerst der Monat und dann der Tag genannt
wird. WTV0413.ZIP ist demnach die Sicherung vom 13.04.
eines Jahres. (s.a. Tipps und Tricks)

Vermutlich werden Sie zuerst sicherheitshalber gefragt, ob
Sie bereits erfasste Daten Uberschreiben wollen. Klicken Sie
auf ,OK".

Sie werden aufgefordert zu warten, bis der Prozess abge-
schlossen ist.

DATEI — REINDIZIERUNG

Dieser Befehl indiziert und berechnet alle Datenzugriffe neu.
Das heil3t, dass automatisch neue Zugriffsindices vergeben
werden. Wéhlen Sie diesen Befehl, wenn Ihr Programm Auf-
falligkeiten zeigt. Sollten Sie eine Reindizierung durchfihren,
obwohl lhr Programm keine UnregelmaRigkeiten aufweist,
kann nichts Boses passieren.

DATEI — PASSWORT

In diesem Menlpunkt kdnnen Sie Ihre Daten durch ein Pass-
wort sichern.

DATEI — PASSWORT — HAUPTPASSWORT

Wenn Sie hier ein Passwort eingeben, so haben Sie das ge-
samte Programm gesichert.

DATEI — PASSWORT — DURCHSICHT

Geben Sie an dieser Stelle ein Passwort ein, so kann der Be-
nutzer das Programm zwar starten und Dateien
"durchsehen”, hat aber keine Schreibbefugnis, d.h. Daten
kénnen nicht verandert werden.

DATEI — ANWENDER

Wie bereits auf Seite 8 beschrieben, erhalten Sie, wenn Sie
eine Vollversion unseres Programms erworben haben, eine
Diskette mit der Aufschrift "Anwenderdatei/Daten ”. Auf die-
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ser Diskette befinden sich verschlisselt Name und Anschrift
Ihres Vereins zusammen mit den Zugriffsberechtigungen fur
die erworbenen Programme. Legen Sie die Diskette in Ihr
Diskettenlaufwerk ein und lesen Sie die Daten uber den Me-
nipunkt DATEI — ANWENDER ein. Das Programm wird
durch diesen Vorgang sofort auf Ihren Verein konfiguriert.

DATEI — EXPORT ZU MS-ACCESS

Dieser Befehl wandelt Ihre Daten in eine Datei um, mit der
Sie in MS-Access arbeiten kénnen; er dient lediglich zur Wei-
terverarbeitung der Daten.

DATEI — ALLE DATEN LOSCHEN

Dieser Befehl I6scht sdmtliche Daten, die von Ihnen eingege-
ben wurden. Bitte filhren Sie diesen Befehl nur aus, wenn Sie
sich wirklich sicher sind, da er nicht riickgangig gemacht wer-
den kann. Bei uniiberlegtem Handeln kénnten Ihnen wichtige
Daten verloren gehen. Fuhren Sie in jedem Falle vor dem L6-
schen bzw. Ausfiihren des Befehls ALLE DATEN LOSCHEN
eine Datensicherung durch.

DATEI — ENDE

Dieser Menilpunkt beendet das Programm. Sie kdnnen das
Programm auch beenden, indem Sie auf das Kreuz ganz
rechts oben in der Ecke einmal klicken.

Meni BEARBEITEN

In diesem Menipunkt finden Sie Punkte zur Bearbeitung von
markierten Zeichen (Buchstaben oder Zahlen), die auch in
anderen Windows-Anwendungsprogrammen verwendet wer-
den. Markierungen werden hauptséchlich mit der Maus vor-
genommen, indem man den Mauszeiger gedriickt halt und
ihn Uber die zu markierenden Zeichen zieht. Markiert sind
Zeichen dann, wenn sie andersfarbig — meistens in der Win-
dows-Farbe blau — unterlegt sind. Sie kénnen Zeichen auch
markieren, indem Sie 2 oder 3 Mausklicks auf die zu markie-
renden Zeichen ausfuhren. Sie kdnnen Zeichen links oder
rechts vom Cursor léschen, indem Sie die STRG-Taste
(Umschalttaste) gedrickt halten und gleichzeitig die Ruck-
bzw. ENTF-Taste driicken.
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BEARBEITEN — RUCKGANGIG
Dieser Befehl macht die letzte Transaktion rickgéangig.

BEARBEITEN — WIEDERHOLEN
Mit diesem Befehl kénnen Sie vorher vorgenommene Trans-
aktionen wiederholen.

BEARBEITEN — AUSSCHNEIDEN
Schneidet einen markierten Bereich aus und legt ihn in der
Zwischenablage ab.

BEARBEITEN — KOPIEREN

Dieser Befehl kopiert einen markierten Bereich in die Zwi-
schenablage.

BEARBEITEN — EINFUGEN

Fugt die in der Zwischenablage gespeicherten Daten ein.

BEARBEITEN — LOSCHEN

Dieser Befehl [dscht markierte Zeichen.

MENU LISTE/LABEL

LISTE/LABEL — SORTIERTE/UNSORTIERTE

Wenn Sie diesen Menupunkt betatigen, erscheint vorerst ein
Dialogfeld mit dem Stichtag. Daraufhin erscheint ein Fenster,
das es lhnen ermdglicht, die unterschiedlichsten Kriterien
zugrunde zu legen, um entsprechend Ihren Vorstellungen Lis-
ten zu sortieren. Siehe auch Kapitel "Mitgliederstammdaten
pflegen”! Was passiert, wenn Sie die Schaltflache "Abteil/
Beitrag Filter” betatigen, finden Sie im Kapitel ,Erste Schritte"
nach "Mitgliederstammdaten pflegen” (S. 23 ff.), ebenso die
Erlauterung zur Schaltflache "Filterkriterien”.

LISTE/LABEL — WAHLFREI

Listentitel und Stichtag mussen vorher von lhnen im Ver-
einsstamm eingegeben werden (letzte Zeile: WAHLFREI ).
Sie haben die Mdglichkeit zwischen Kurzliste, Adressliste,
Sonderliste und Aufkleber zu wahlen. Dieser Meniupunkt dient
zur Zusammenstellung z.B. von Busreisen, Ausfligen o.4.
Auch Teilnehmergebihren und Platznummern kénnen erfasst
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werden.

LISTE/LABEL — EXTERNE ANSCHRIFTEN

Mit Hilfe dieses Menupunktes kénnen Sie eine Liste lhrer ex-
ternen Anschriften im Hinblick auf unterschiedliche Kriterien
erstellen. Die Verfahrensweise gestaltet sich analog zum Me-
nipunkt SORTIERE/UNSORTIERE, ebenso die Schaltfla-
chen "Adressart Filter” und "Filterkriterien”.

MENU BEITRAGSVERWALTUNG

In diesem Meni werden die Beitrdge berechnet und verwal-
tet.

BEITRAGSVERWALTUNG - LAUFENDE BEITRAGE AB-

RECHNEN

Die angegebenen Felder, die Sie ausfullen kénnen, haben
folgende Bedeutung:

Rechnungsdatum : Das Datum, das auf der Rech-
nung erscheinen und Basisdatum fiir das Mahnver-
fahren sein soll.

Monat: Der Stichmonat, ab dem abgerechnet werden
soll (siehe auch "wie rechnet WTVEREIN")
Rechnungen fir ZA : Sie legen hier nur fest, fur wel-
che Zahlungsart (= Rechnung, Lastschr. usw.)
Rechnungen erstellt werden sollen.

Frist : Die Zahlungsfrist, die auf den Rechnungen er-
scheinen soll, z.B. "zahlen Sie innerhalb von X Wo-
chen”

Mitglieds-Nr. von — bis : Diese Eingabe ermdglicht
Ihnen, nur bestimmte Teile lhres Mitgliederstammes
abzurechnen.

Abteilung von — bis : Ebenso wie Mitglieder kdnnen
hier einzelne Abteilungen separat abgerechnet wer-
den.

Bank fur Lastschrift : Hier wird die Bank der
"Briefkopfdaten” (Vereinsstammdaten) eingeblendet
(Bank 1 oder 2).

Sonderbeitrag : Wenn Sie z.B. eine Sonderumlage
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aufend Beitrage abrechnen

Letzte Beitragsherechnung

Rechnungsdatum : I 08.01.1999 | hdanat I 01.1999
Rechnungen fiar ZA, IL Frist : |2 YWochen
Mitglieds-Mr. %aon : I 1 J Bis : I 999999 J

Abteilungen “an IF Bis : [02

Bank fiir Lastschr.: |1_ (1/2) BLZ: I?SUQUEI]IJ Kio : |19l]144

Bankname /Ort 1 |Lina-Bank.Auashura

Sonderbeitrag OM I 0.00 Text I

Schuldsalden verrachnen (M) I.J_

|

Brotakoll

Rechnungen
Zahlscheine

DTA

Eankeatmirmler

=]
EEETN
o |
e
=T
|

Beitragspositionen mitert null im Fehlerpratokoll ausweisen (M) ; I_j Inkassaliste
o r r | Abschluf
Kt Heit | 1] SchliglZen | Eehlerliste |

erhoben haben oder fir alle Mitglieder ein zusatzli-
cher Verbandsbeitrag eingezogen werden soll, so
kénnen Sie dieses hier festlegen und veranlassen.

Schuldsalden verrechnen

Hier kann festgelegt

werden, ob rickstandige Beitrage in den aktuellen

Beitragslauf eingerechnet werden sollen.

Beitragspositionen mit dem Wert Null...

: Hier kann

festgelegt werden, ob Beitrdge mit dem Wert Null in

die Fehlerliste aufgenommen werden sollen.

Wenn Sie alles eingegeben haben, klicken Sie auf ,OK". Das
Programm berechnet je nach Computer im Durchschnitt

100 Mitglieder pro Sekunde!

Im rechten Bereich des Dialogfeldes bzw. der Eingabemaske
sind Schaltflachen eingeblendet, die folgende Funktion besit-

zen:

Protokoll : zeigt, wie sich die Beitrdge jedes Mitglie-
des zusammensetzen. Diese Zusammensetzung wird
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auch in den DTA uUbernommen und auf dem Bank-
kontoauszug lhres Mitgliedes mit ausgedruckt, so
dass die Abrechnung fur Ihr Mitglied voll transparent
wird.

Journal : gliedert die Beitrage nach Abteilungen auf.
Rechnungen : kénnen hier auf der Basis |hrer Anga-
ben in der Parameterdatei wahlweise nach Mitglieds-
nummern oder Postleitzahlen (wegen verbilligter Info-

Pfad:|C: \WTVERE IN/4) TEHPDATA! %gg
Diskette-Grasse - 14,45 GH wverfigbar - 14, B

Bitte geben Sie einen Mamen fir die DTA-Diskette ein I

“ervendungszweck: |Ein gliickliches neues Jahr
winscht Ihmen IHk T3V

Mach einem ewvtl. Abbruch milssen die DTA-Routinen
vallstandig wiederholt werden.

Disketten fir den Datentrageraustausch missen formatiert und leer
sein, dirfen also noch keine Dateien enthalten.

Die %errechnung erfalgt dber Bank 1
Bank : Sparkasse Roth-Schwabach Roth
BLZ : 7E450000

Konto : 0000053347

Richtig Schliglen

post) gedruckt werden.

Zahlscheine : kénnen hier gedruckt werden.

Sie erhalten die entsprechenden Formulare mit vor-
perforierten Abrei3zahlscheinen beim TutorSoft-
Verlag (siehe Uibernachste Seite)

DTA: durch Betatigen dieser Schaltflache werden die
Lastschriften entweder auf Diskette (Laufwerk A,
Drei-Punkte-Button anklicken) ausgegeben (leere,
formatierte Diskette vorher einlegen!) oder auf einen
anderen Datentrager/Ordner.

Bei Disketten vergeben Sie einen Diskettennamen

Seite -48-



Zur Bedeutung:
—_— Von 01.2000 bis 12.2000 12 Monate 120 €

Ein Beispiel, wie das auf dem Kontoauszug lhres Mitglieds aussehen kann

und haben dann noch in zwei Zeilen & 27 Zeichen die
Mdglichkeit, bestimmte Botschaften Ihren Mitgliedern
auf den Kontoauszug mit ausdrucken zu lassen, wie
z.B. GruR3e, Gluckwiinsche, Erinnerung an die Haupt-
versammlung oder erganzende Erlduterungen zum
Einzug.

Dies wird ergdnzend zu den Abrechnungsdetails (s.
Protokoll) in den Bankkontoauszug lhres Mitglieds
mit eingedruckt., 4, &, 6 wird automatisch zu ue, ae,
oe umgerechnet.

Achtung! Die Anzahl der Verwendungszwecke ist auf 13
beschrénkt. Insbesondere wenn Sie Lastschriften
verdichten (Parameterdatei), konnen die Rechnungs-
details sehr mannigfaltig werden. Bei mehr als 13
Verwendungszwecken werden die restlichen ohne
Warnung abgeschnitten.

Inkassoliste : hier erhalten Sie eine Inkassoliste fir
Barzahler gedruckt.

Abschluss : wenn Sie die Beitragsabrechnung ab-
schlieRen, nimmt das Programm eine Dateifortschrei-
bung vor. Das heil3t, fiir alle NICHTLASTSCHRIFT-
LER wird das Beitragssaldo ins Soll gestellt und das
Falligkeitsdatum in Abteilungen wird auf die nachste
Falligkeit hochgezogen. Also z.B. bei einem Halbjah-
reszahler von 1.99 auf 7.99.

Bei ,Lastschriftlern gehen wir davon aus, dass der
abzubuchende Betrag auch eingeht. Da dies die vor-
herrschende Zahlungsweise bei Vereinen ist, ware es
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sehr mihsam, diese jeweils im Programmteil
.Beitragseingange buchen“ zu erfassen. Wir halten
es fur praktischer, hier lediglich nicht eingelste Last-
schriften negativ einzubuchen.
Wichtig!
"Beitragsabrechnung abschlieen” (Abschluss) ist ein sehr
kritischer Vorgang, der nur dann von lhnen vorgenommen
werden sollte, wenn ein Beitragslauf komplett erledigt ist,
d.h. der Beitrag ist eingezogen und alle Rechnungen sind ge-
druckt.

Fehlerliste : diese entsteht automatisch, wenn Beitra-
ge errechnet werden mit einer Falligkeit von mehr als
15 Monaten oder wenn Beitrdge von Null EUR ent-
stehen (Nur wenn ,Beitragspositionen mit Wert null in
Fehlerprotokoll...* auf ,J* steht) oder dem Mitglied ei-
ne nicht definierte Bank zugeordnet wurde.

Exkurs: Wie rechnet WTVEREIN?

Ausgangssituation

Stefan Miiller ist am 13. Mai 2000 in Ihren Verein eingetreten.
Er bezahlt jahrlich den vollen Beitrag in H6he von € 120,- per
Lastschrift. Die Aufnahmegebihr betragt € 20,-. Da Herr Mul-
ler in der Monatsmitte beigetreten ist, muss er fir den Monat
Mai noch den halben Monatsbeitrag von € 5,- bezahlen. Au-
Rerdem hat der Vereinsvorstand beschlossen, dass aufgrund
einer Baumalinahme, jedes Mitglied fur das Jahr 1999 zu-
séatzlich € 10,- bezahlen muss, auch die neuen Mitglieder!
Vorgehensweise:

Sie rufen im Menl MITGLIEDERSTAMM — PFLEGEN die
Eingabemaske auf und erfassen Herrn Miiller wie folgt:

Sie betéatigen die Schaltflache "Abteil” und ordnen ihm in die-
sem Fenster zu: BEITRAGSGRUPPE - Vollbeitrag und im
Feld NACHSTE FALLIGKEIT — das Datum 06.2000

Im Hauptfenster tragen Sie unter AUFNAHMEGEBUHR €
20,00, im ERSTBEITRAG € 5,- und bei der UMLAGE € 30,-
ein.

Angenommen, im Juli 2000 starten Sie einen Beitragslauf mit
dem Stichmonat 07.2000.
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Was passiert???

WTVEREIN durchlauft lhren Datenbestand und Uberpruft, ob
fir ein Mitglied im Feld NACHSTE FALLIGKEIT ein Datum
vor oder im Juli eingetragen ist. Trifft dies bei einem Mitglied
zu, rechnet WTVEREIN automatisch fiir dieses Mitglied den
Beitrag aus. Wenn sie dieses Feld leer bzw. auf Null gelas-
sen haben, wird automatisch das Eintrittsdatum geno m-
men!

Jetzt Uberprift das Programm die Vereinsstammdaten und
stellt fest, welcher Betrag sich hinter der zugeordneten Bei-
tragsgruppe ,Vollbeitrag” verbirgt. Im Beispiel von Herrn Mil-
ler errechnet das Programm, dass € 120,- pro Jahr zu zahlen
sind. In einem weiteren Schritt bemerkt WTVEREIN, dass bei
Herrn Miiller nicht der volle Zahlungszeitraum angenommen
werden kann, da die Falligkeit erst im Juni beginnt. Also wer-
den die ersten 5 Monate abgezogen, sodass Herr Miiller im
Jahr 2000 fur 7 Monate Beitrag entrichten muss (bei Kalen-
derjahr). Demnach rechnet WTVEREIN folgendermaf3en:
120,00 € : 12 x 7 = 70,00 €. Nun missen die restlichen Betra-
ge addiert werden:

Beitrag € 70,00
Aufnahmegebihr € 20,00
Erstbeitrag € 5,00
Umlage € 30,00
Summe € 125,00

Der Betrag von € 125,- wird nun per DTA von Herrn Millers
Konto abgezogen. Danach fiihren Sie einen Abschluss

durch. Dabei werden die Daten von Herrn Muller fortgeschrie-
ben. Die Felder "Aufnahmegebihr”, “Erstbeitrag” und
"Umlage” werden dabei auf Null gesetzt, sowie die "Nachste
Falligkeit” auf das Folgejahr, den 01.01.2001. Somit ist Herr
Muller im Januar 2001 automatisch wieder bericksichtigt,
doch jetzt mit 12 beitragspflichtigen Monaten und ohne ande-
re zuséatzliche Gebuhren.

BEITRAGSVERWALTUNG — BEITRAGSSIMULATION
Gerade in Vereinen mit Abteilungsstruktur kann es vereinspo-
litisch von Nutzen sein zu wissen, welchen Anteil denn diese
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Abteilungen am Beitragsaufkommen des Hauptvereins ha-
ben. Gelegentlich will man das auch fir verschiedene Jahre

wissen unter Berlicksichtigung der in diesem Jahr erfolgten
Ein— und Austritte.

WTVEREIN kann dies in diesem Modul darstellen
(Abteilungsbeitrage werden dabei nicht bericksichtigt!). Sie
werden zunéchst nach dem zu untersuchenden Jahr gefragt:
Sodann erhalten Sie die Auswertung nach Abteilung gestaf-
felt. Der Beitrag eines Mitglieds, das sich in mehreren Abtei-
lungen befindet, wird durch die Anzahl dieser Abteilungen di-
vidiert. Also wenn Herr Miiller im Jahr 60,- € Hauptvereinsbei-
trag bezahlt, und sowohl Fuf3ball als auch Handball spielt,
wird fir jede dieser Abteilungen € 30,- gerechnet.

Eine Rubrik "Ohne Abteilung" bedeutet, dass es Mitglieder
gibt, denen keine Abteilung zugeordnet wurde.

BEITRAGSVERWALTUNG — SONDERLEISTUNGEN ER-
FASSEN - BEITRAGE ERFASSEN

Mit diesem Menipunkt kdnnen Sie Sonderleistungen abrech-
nen, die keine Mitgliedsbeitrage sind. Moglich waren hier

z.B. Zahlungen fur Angelkarten, Miete fur Liegeplatze, Ar-
beitsdienste etc. Bevor Sie Sonderleistungen erfassen kon-
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Vorperforierter Zahlschein als Rechnung mit anhdngendem
Uberweisungsbeleg, beziehbar vom TutorSoft-Verlag
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nen, missen diese in den VEREINSSTAMMDATEN definiert
werden. Hierzu verfolgen Sie diese Schritte:
VEREINSSTAMM
VEREINSSTAMM — BEITRAGSARTEN
und machen die erforderlichen Eintrédge unter der Abteilung
99.
Im Dialogfeld ,Sonderleistungen abrechnen” BETRAGE
ERFASSEN gehen Sie folgendermal3en vor:

Sie geben die Mitgliedsnummer ein bzw. suchen unter be-
stimmten Kriterien das gewinschte Mitglied. Auch hier kén-
nen Sie das Mitglied direkt namentlich eingeben und bei Na-
mensgleichheit mit der ENTER-Taste so lange blattern, bis
das richtige erscheint. Klicken Sie dann auf ,Hinzufligen* und
die jeweiligen Pfeile neben den Feldern "Abteilung " und
"Umlag.-Art ” an und wahlen aus den Listenfeldern die ent-
sprechenden Angaben, die Sie bendétigen.

Achtung, Sie bekommen nur die Abteilungen angezeigt, bei
denen das Mitglied auch dabei ist.

Im unteren Bereich des Dialogfeldes kann vorerst nichts ein-
gegeben werden, doch wenn Sie speichern, erscheinen die
ausgewahlten Kriterien automatisch in diesem Bereich. Durch
Markieren der entsprechenden Felder kénnen Sie nun dort
Anderungen vornehmen.
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BEITRAGSVERWALTUNG — SONDERLEISTUNGEN AB-
RECHNEN — ABRECHNEN

Die Sonderleistungen kénnen Sie erst dann abrechnen, wenn
Sie die Beitragsabrechnung abgeschlossen haben, also nicht
mehr offen ist. Das bedeutet, Sonderleistungen und Beitrags-
abrechnung kénnen nicht gleichzeitig behandelt bzw. ausge-
wertet werden.

BEITRAGSVERWALTUNG - OFFENE BEITRAGE DRU-
CKEN

Durch diesen Menupunkt ist es mdglich, Beitrage, die offen
stehen, Ubersichtlich auszudrucken. In die zur Verfiigung ste-
henden Felder tragen Sie die erforderlichen Daten ein und
bestatigen diese mit der Schaltflache "Richtig” (fur richtig) o-
der Sie nehmen mit der Schaltflache "Korr.” ggf. notwendige
Korrekturen vor. Sie haben die Mdglichkeit, zwischen Vor-
schau, Druck und der Speicherung in die Datei zu wahlen.

BEITRAGSVERWALTUNG - OFFENE BEITRAGE LO-
SCHEN

Mit diesem Befehl kdnnen Sie offene Beitrage I6schen. Das
Programm fragt Sie jedoch vorher, ob Sie dies wirklich méch-
ten. Uberpriifen Sie genau, ob dieser Befehl notwendig ist!!!
Dieser Punkt dient eigentlich nur dazu, nach Programmtes-
tungen den Stand wieder auf Null zu bringen.

BEITRAGSVERWALTUNG — BEITRAGSEINGANGE —
BEITRAGSEINGANGE BUCHEN

Es ware durchaus sinnvoll, zur Ausfiihrung dieses Meni-
punktes, eine Schnittstelle zu WVERBUCH
(Buchfiihrungsprogramm) herzustellen, damit die Beitragsein-
gange von unserer Vereinsbuchhaltung importiert werden
kénnen (sofern Sie unsere Vereinsbuchhaltung haben —
nattrlich). Sie ersparen sich dadurch eine Doppelerfassung.
Geben Sie dazu in der Parameterdatei den Pfad zu Verbuch
an (z.B. c:\wverbuch\) und aktivieren Sie vorher dort das Kon-
trollkastchen Satze fur Buchhaltung mit ,J*
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Ist keine Schnittstelle aktiviert, wird im erscheinenden Dialog-
feld das aktuelle Datum angezeigt, das Sie aber mit Hilfe der
Schaltflache "Korr.” andern kdnnen. Wenn Sie das Datum mit
der Schaltflache "Richtig” bestatigen, erscheint ein Dialogfeld
mit der Frage, ob Sie die Daten Uberschreiben oder Daten

hinzufiigen méchten. Dies missen Sie selbst entscheiden.

Wenn Sie Uberschreiben, kénnen Sie die bisher erfolgten Bu-
chungen nicht mehr ausdrucken lassen. Die Dateniibergabe-
datei zur Vereinsbuchhaltung wird ebenfalls tberschrieben,
so dass der Import Ihrer bisherigen Buchungen in VERBUCH
nicht mehr mdglich ist. Wenn Sie alles ausgedruckt bzw. in
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Verbuch importiert haben, sollten Sie auf jeden Fall Uber-
schreiben lassen. In jedem Fall erhalten Sie im n&chsten
Schritt die Eingabemaske, in der Sie eingegangene Zahlun-
gen von Mitgliedern, die selbst Uberweisen, eintragen kon-
nen.

Auch hier kénnen Sie das Mitgliedsnummernfeld leer lassen
und dann mittels TAB-Taste im Namensfeld das gewtinschte
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Mitglied suchen. Klicken Sie dazu auf das kleine schwarze
Dreieck am rechten Rand dieses Felds.

Geben Sie den Zahlungswert ein und klicken Sie auf BU-
CHEN.

Ein Zahlungsjournal erhalten Sie durch einen Klick auf
~,DRUCKEN?".

Wie die Schnittstelle funktioniert (nur mit der Ver  eins-
buchhaltung 5.X, lieferbar ab 10/04):

Die Buchungsschnittstelle wurde geschaffen, um Doppeler-
fassungen zu vermeiden. Um das Mahnverfahren bzw. die
rickstéandigen Beitrage aktuell zu halten, muss WTVEREIN
natdrlich wissen, wer bezahlt hat und wer nicht. Gleichzeitig
wollen Sie aber Zahlungen auch in der Buchhaltung erfasst
wissen.

Achten Sie zunachst darauf, dass die Vereinsbuchhaltung ge-
schlossen ist!!
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Wie vorher ausgefiihrt, miissen Sie die beschriebenen Eintra-
gungen in der Parameterdatei vornehmen. Wenn Sie jetzt
den Punkt ,Beitragseingdnge buchen® aufrufen, verandert
sich die Eingabemaske etwas. Sie sehen zunéchst das Bild
auf der vorherigen Seite.

WTVEREIN holt sich also aufgrund der Pfadangabe in der
Parameterdatei den aktuellen Kontenplan her und stellt ihn in

einem Auswahlfenster (auf Pfeil klicken!) dar.

Wahlen Sie das Finanzkonto, das Sie bebuchen wollen. Im
nachsten Fenster geben Sie wie vorher ausgefihrt die pas-
sende Antwort.

Jetzt suchen Sie das zu bebuchende Mitglied her und tragen

zunéchst den Buchungsbetrag ein.
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Im néchsten Schritt will WTVEREIN jetzt das Sachkonto und
den Buchungstext wissen. Als Buchungstext wird der Mit-
gliedsname vorgeschlagen:

Dieser kann natirlich Gberschrieben und mit einem anderen
Text Ihrer Wahl ersetzt werden.

Ein Klick auf den Button ,Buch.” sorgt dafiir, dass der Eintrag
vorgenommen wird und gleichzeitig im Verzeichnis WVER-
BUCH eine Datei namens VEREIN.DBF mit diesen Bu-
chungsdaten entsteht.

Diese Datei muss in einem zweiten Schritt in der Buchhaltung
aktiviert werden.

Starten Sie dazu das Programm Vereinsbuchhaltung

Im Menlpunkt ,Datei* finden Sie einen Punkt ,Import von
WTVEREIN“Wé&hlen Sie diesen an. Sie erhalten zunéchst
eine Mitteilung, wo Verbuch den eigenen Standort auf lhrem
Rechner annimmt. Nach einem Klick auf ,OK" sehen Sie den
Importvorgang:

Als Ergebnis findet sich im Buchungsfenster folgender Ein-
trag:

BEITRAGSVERWALTUNG — BEITRAGSEINGANGE - BEI-

TRAGSPOSTEN ANZEIGEN

Dieser Befehl kann vom Programm nur angezeigt werden,
wenn bereits Beitragsposten existieren. Ist dies nicht der Fall,
erhalten Sie die Meldung "Keine Beitragsposten vorhanden”.

BEITRAGSVERWALTUNG - BEITRAGSRUCKSTANDE
MAHNEN

Unter diesem MenUpunkt erhalten Sie ein Fenster
"Mahnungen — Vorlaufdaten . Hier kdnnen Sie die Zeitrau-
me fir die unterschiedlichen Mahnungsstufen eingeben bzw.
verandern. Mit der Schaltflache "Korr.” nehmen Sie Korrektu-
ren vor und mit der Schaltflaiche "Richtig” bestatigen Sie die
eingegebenen Daten. Sie haben hierbei die Moglichkeit, sich
entweder alle Mahnstufen oder nur einzelne ausdrucken zu
lassen. Wichtig: Sie missen vor dem nachsten Mahnlauf den
vorhergehenden abschlieRen — ahnlich wie bei der Beitrags-
verwaltung. Erst dann werden die Mahnzé&hler erhéht und die
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inzwischen eingebuchten Zahlungen realisiert (s.a. Tipps und
Tricks).

Inzwischen wurde bei den Mahnungen ein Punkt ,Akt.” fir
~Aktualisieren" eingefligt. Dieser wirkt wie der Abschluss, a-
ber die Mahnzahler werden NICHT hochgesetzt. Wenn Sie
also mahnen wollen, haben aber inzwischen diverse Bei-
tragseingadnge gebucht, also die Mahnbetrage der Mitglieder
verandert, so flieRt das erst durch Betatigen der
»Aktualisieren“- Taste bzw. durch Betéatigen der ,Abschl.” -
Taste in das Mahnverfahren ein. Der Unterschied ist nur,
dass bei ,Abschl.* der Mahnzahler um 1 hochgesetzt wird
(also z.B. von 1. auf 2. Mahnung) und bei ,Akt.“ nicht!

BEITRAGSVERWALTUNG - RECHNUNGS- und MAHN-
TEXTE PFLEGEN

Wenn Sie hier einen der verfugbaren Knépfe anklicken, erhal-
ten Sie das entsprechende Fenster, in dem Sie lhre Rech-
nung- bzw. Mahn-— und Kindigungsbestatigungstexte einge-
ben oder andern kdénnen. Die Texte, die hier "gepflegt” wer-
den, erscheinen dann im Ausdruck.

Achtung! Texte fir den Zahlscheindruck kénnen Sie nur mo-
difizieren, wenn Sie in der Parameterdatei den Punkt
-Rechnung drucken fir ZA" ein ,Z" eingetragen haben.

BEITRAGSVERWALTUNG — DIENSTE — DTA-DISKETTE ...

... anzeigen, formatiert drucken, Diskette prifen.

Diese Befehle beziehen sich auf die Beitragsverwaltung per
DTA — Diskette fur Datentrageraustausch. Siehe auch Kapitel
"Beitragsberechnung ”

Sie kdnnen sich damit den Inhalt Ihrer DTA-Diskette ansehen
und ausdrucken

Wie Sie an der Abbildung sehen, wird im Verwendungs -
zweck dargestellt, wie sich der Beitrag zusammenset  zt.
Dieser Verwendungszweck wird bei lhren Mitgliedern di-
rekt in den Bankkontoauszug gedruckt, so dass sich dar-
aus direkt ersehen lasst, wie viel warum abgebucht wur-
de.

Bei den Sonderleistungen passiert das gleiche.
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HOTLINE

Sollten Sie noch Fragen zum Programm haben oder Anre-
gungen, so freuen wir uns auf lhren Anruf (09192/997486),
Ihr Fax (09192/997487) oder E-Mail.

Dies gilt auch fur DEMO- Anwender!

Bei Anrufen wirden Sie uns sehr helfen, wenn Sie lhre Prob-
leme préazise in der Sprache des Programms darstellen wir-
den.

Also z.B. nicht : ,Ich wollte was eingeben und das geht nicht.”
Sondern: ,Bei Mitgliederstamm pflegen — Hinzufiigen — Ein-
trittsdatum wird der 31.4. nicht angenommen.”

Sie ersparen uns damit sehr viel Zeit und lhnen sehr viel Te-
lefongebiihren, denn das Schwierigste besteht oft darin, uns
erst an den Sachverhalt heranfragen zu missen.

Am liebsten sind uns E-Mails:

info@tutorsoft.de

Besuchen Sie uns auch im Internet. Dort stellen wir Neuigkei-
ten vor und bieten Updates zum Herunterladen an.

www.tutorsoft.de
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Sehen Sie auch die Referenz auf der nachsten Sei-
te!

Mehrfachinstallation

Soll mehr als ein Verein auf einem PC installiert werden, so
geht dies ganz einfach:

Legen Sie mittels Explorer auf der Festplatte ein neues Ver-
zeichnis an und kopieren Sie dann den kompletten Inhalt des
bereits installierten Programmverzeichnisses (Standard:
WTVEREIN4) in dieses neue Verzeichnis. Erstellen Sie eine
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Wechsel von WTVEREIN 3.X auf 5.X
Kopieren Sie alle Dateien von der Version 3.x, die sich im
Verzeichnis DATA befinden \WTVEREIN\DATA) in das DA-
TA -Verzeichnis von WTVEREIN4 mit Ausnahme der Datei-
en:

WTVEREIN.DBC

WTVEREIN.DCT

WTVEREIN.DCX

Dann sollte Ihr neues Programm mit den alten Daten prob-

lemlos laufen. Falls nicht, setzen Sie sich mit uns in Verbin-
dung!
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SYSTEMANFORDERUNG
Computer: alle derzeit gangigen WINDOWS-PCs.

Die Erfassungsmasken sind abhéngig von der Auflésun g
Ihres Systems. Sollten Ihnen die Masken zu klein se in, so
schalten Sie in der Systemsteuerung unter ,Anzeigen “
entweder auf 600x800 oder bei einer Hohen Auflésung
von 1024 X 760 wenigstens auf ,GroRe Schriftarten”

Betriebssystem : MS-WINDOWS 3X, 9X oder NT®/2000/XP,
Vista

Programmentwicklungssystem: MS-Visual FoxPro 3.0 (seit
Version 4.0 FoxPro Upgrade auf VfP-Version 7.0)

Autoren: Ajay Singh Rathore, und Kollegen,
Entwicklungsmanagement: Kuldeep Sabhi

Valeri Pelyushenko (ab Beta-Vers. 2.3/1.15), Alexander
Chourkin (seit Versionssstand 3.0)

Savin Oleg (seit Version 4.0)

Nutzungsrecht

Mit der Bezahlung dieses Software-Produktes entrichten
Sie neben der Begleichung der Produktions- und Vertriebs-
kosten eine Lizenzgebihr und erwerben zu den Gewahrleis-
tungsansprichen fir die physikalische Beschaffenheit des
Produkts sowie dessen Funktionsfahigkeit lediglich ein Nut-
zungsrecht, jedoch kein Eigentum am Programm selbst.

Die Bezahlung entspricht gemal der Gesetzgebung fir Soft-
ware-Produkte also nicht einem "Kaufpreis”, sondern dem
Erwerb eines zeitlich zwar unbegrenzten, jedoch nicht aus-
schlielBlichen Nutzungsrechtes.

Mehrfache Nutzung

Der Einsatz des Programms auf mehreren Computern des Li-
zenznehmers fiir seine eigene Zwecke und in seinen Rau-
men an der Anschrift des Lizenznehmers ist zulassig.

Die mehrfache Nutzung des Programms durch Funktionstra-
ger ist erlaubt, ebenso die Nutzung durch verschiedene Orga-
nisationsgliederungen des Vereins, soweit diese nicht als
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Kdrperschaft eigene Rechtsfahigkeit besitzen.

Der Lizenznehmer erhélt in seine Programmversion einen
Eintrag mit Seriennummer und Namen des Anwenders. Dieser
Eintrag darf nicht geandert werden. Er fihrt zur Zerstérung
des Programms. Kostenfreier Ersatz wird fur diesen Fall nicht
gewabhrt.

Verbot der unerlaubten Reproduktion und Weitergabe

Eine Reproduktion des Programms, ganz oder auszugsweise,
auf gleiche oder andere Datentrager, ist nur fur Zwecke der
Programm- oder Datensicherung fir den eigenen Bedarf des Li-
zenznehmers gestattet. Das Kopieren des Bedienerhandbuches
ist in jedem Fall untersagt.

Samtliche Urherberrechte auf Programm, Programmlogi K,
technische Ausfuhrung und Beschreibung liegen beim
TutorSoft-Verlag Karlheinz Braun.

Gewahrleistung

Der Lizenzgeber sichert zu, dass das Programm frei von
Rechten Dritter ist.

Fur die Zeit von 6 Monaten nach Erwerb der Lizenz durch den
Anwender wird eine Gewahr dahingehend Gbernommen, dass
evtl. verbliebene Programmfehler kostenlos behoben werden.
Dies geschieht durch Uberspielen der berichtigten Programm-
version. Zur Abgrenzung gegentber Hardware-Fehlern (z.B.
durch Inkompatibilitéat Ihres Computers) gilt weiterhin, dass ein
Fehler reproduzierbar sein muss, d.h. mit Daten, die denen des
Anwenders entsprechen. Als Fehler gelten rechnerisch falsche
Ergebnisse oder solche, die im Widerspruch zum Bedienerhand-
buch stehen, nicht aber solche, die sich aus der Anwendung
mathematisch anerkannter Methoden ergeben kénnen.

Haftungsausschlu3

Eine Haftung fur evtl. Folgeschaden durch die Anwendung des
Programms oder der Beschreibung gilt ausdriicklich als ausge-
schlossen. Ebenso kann keine Haftung dafiir lbernommen wer-
den, dass sich das Programm (lber die Angaben im Handbuch
hinaus) fir den vom Anwender beabsichtigten
Einsatz eignet.
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Tipps und Tricks

Frage: Wir mochten Adressen nach WORD exportieren, um
dort Etiketten und Serienbriefe zu drucken.

Antwort : Das geht ohne weiteres, bedarf aber einiger Vorbe-
reitungen. Das ganze Verfahren mag zunéchst umstandlich
erscheinen. Das liegt aber an der Serienbrieffunktion von
WORD. Allerdings relativiert sich dies, wenn man die ein-
schlagigen Dokumente einmal abgespeichert hat. Dann sind
zukinftige Laufe ein Kinderspiel. Die Vorbereitungen bei
WTVEREIN sind hierzu folgende:

Sie wahlen bei WTVEREIN in liste/labels die gewiinschten
Mitglieder aus und lassen irgendeine Liste in Datei drucken.
Welchen Listentyp Sie verwenden spielt dabei keine Rolle.
Als Dateityp fur WORD mussen Sie , TAB* wahlen (XLS wur-
de eine Excel-Tabelle erzeugen).
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Sie werden dann gefragt, in welche Datei und Ordner die Adressen ge-
speichert werden sollen. Wir belassen es in unserem Beispiel beim Ordner
WTVEREIN und der Datei WTVEREIN.TAB.

Starten Sie sodann [hr WORD und wahlen Sie in EXTRAS den SERIEN-
DRUCK. Sollten Sie lhren Brief schon fertig haben oder ein eigenes Brief-
kopfformular, so 6ffnen Sie dieses vorher!

Jetzt missen Sie in Punkt 2 entscheiden, ob Sie Etiketten drucken wollen
oder Serienbriefe.

Der folgende Weg ist sinngemaR der gleiche, nur dass Sie bei Etiketten
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abgefragt werden, welches Fabrikat Sie verwenden. Benutzerdefinierte
sind auch maglich.

Klicken Sie hier auf Serienbriefe!

Nun werden Sie gefragt, ob Sie das Aktive Fenster verwenden wollen.

Klicken Sie den entsprechenden Button OK an! Offnen Sie dann in Punkt
3 die Datenquelle. In unserem Falle WTVEREIN.TAB im Verzeichnis
WTVEREIN.

WORD erkennt anhand unseres Dateiaufbaus den Inhalt der Datei. Wir
sprechen in der EDV hierbei von Feldern. Sie werden jetzt von WORD
aufgefordert, Ihr Dokument zu bearbeiten und solche Felder einzufiigen.

Sie klicken links oben auf die Leiste ,Seriendruckfeld einfiigen* und kén-

nen jetzt die angebotenen Felder einfigen. MITGL ist z.B. die Mitglieds-
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nummer, ANR die Anrede usw. Auch Geburts— und Eintrittsda-
tum konnen hier eingefiigt werden.

Diese Feldnamen werden von WORD in << >> gesetzt und U-
ben eine sog. Platzhalterfunktion aus. D.h. WORD weil3 bei der
Ausgestaltung der Dokumente am Drucker, dass an dieser Stel-
le z.B. die Namen und Anschriften lhrer Mitglieder eingesetzt
werden mussen.

Waéhlen Sie im letzten Punkt Verbinden ,Ausfuhren“ und
.verbinden“ und WORD stellt die gewlinschten Briefe zunachst
in eine Arbeitsdatei, die Sie dann auf den Drucker geben kén-
nen. Bei diesem Punkt kénnen Sie sogar noch zusatzliche Ab-
fragefilter setzen und z.B. nur Briefe an Mitglieder lhres Heimat-
ortes senden lassen.

Das sieht zunéchst alles kompliziert aus. Aber WORD speichert
mit lhrem Brief auch alle Serienbriefeigenschaften, so dass Sie
beim néachsten Male nur Ihr Dokument zu 6ffnen brauchen, ge-
hen in EXTRAS-SERIENDRUCK und starten Punkt 3
LAusflhren” - Fertig.

Mit Aufklebern in Sonderformaten geht das im Prinzip genauso,
nur dass Sie statt Serienbrief Etiketten wahlen.

Das gleiche Verfahren funktioniert inzwischen auch mit den
.externen Anschriften”.

Frage: Wir mdchten eine Liste nach Funktionen, bei der nur die
aktuellen Inhaber dieser Funktion gedruckt werden, also die, bei
denen das ,bis"- Feld leer ist.

Antwort: Wenn Sie die Funktionen in Liste/labels anwahlen,
taucht in der Mitte des Hauptauswabhlfensters ein zusatzliches
Kéastchen auf das mit

+Aktive* beschriftet ist. Setzen Sie mit der Maus ein Hakchen
hinein, selektieren Sie die gesuchten Funktionen und schon er-
halten Sie die gewiinschte Liste.

Frage: Wir mdchten eine Liste mit runden Geburtstagen fur das
kommende Jahr. Die Geburtstagsliste bringt immer nur eine
Auswahl, aber nicht die 50, 60, 65, 70...-jahrigen.

Antwort: Wahlen Sie die Liste nach Alter, wéahlen Sie als Ver-
haltnisoperator ,Kommaliste und geben Sie im Wertfeld
60,65,70,75 usw. ein. Immer jeweils durch Kommas getrennt!
Sie kénnen dann noch entscheiden, ob nach Geburtsdatum sor-
tiert werden soll, oder ob Sie die vorgewahlte Sortierung nach
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Alphabet oder Nummer beibehalten wollen. Achten Sie auf den Stich-
tag! (S. 23)

Frage: Wir erhalten beim Wiederherstellen der Daten (Riicksichern) die
Meldung ,Keine giltige ZIP- Datei"

Antwort:  Sie missen im VON-Verzeichnis unbedingt den vollstandigen
Dateinamen eintragen (s. Abb.)

Frage: Bei der Liste nach Altersgruppen werden wir gefragt, ob die Mit-
glieder als ,registriert' markiert werden sollen. Was bedeutet das?
Antwort: Die Altersgruppenauswertungen wird bei sehr vielen Landes-
sportbiinden bendétigt. Neben der Jahresmeldung missen oft Neueintritte
wahrend des Jahres nachgemeldet werden. Wenn Sie jetzt eine Alters-
gruppenauswertung wahrend des Jahres fahren, kdmen nicht die neu
eingetretenen Mitglieder, sondern alle. Dies ist ja aber nicht gewinscht.
Wenn Sie also die gezéhlten Mitglieder als registriert markieren, kann
WTVEREIN Alt— und Neumitglieder auseinander halten. Wenn sie nun
eine Altersgruppenauswertung fahren, erhalten Sie vorher diese Ent-
scheidungsmaske:

Beim Aktivieren von ,Nur neue Mitglieder” erhalten Sie nur Nichtregist-
rierte. I bedeutet, dass generell keine Registrierung eingetragen wird

Frage: Wir haben Mahnungen erstellt und wollen jetzt den 2.Mahnlauf
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machen. Aber die Liste zeigt immer die alten Werte an, ob-
gleich wir viele Zahlungen in ,Beitragseingénge buchen' ein-
gebucht haben.

Antwort: Ein Mahnlauf muss nach Ausdruck und Versand
ahnlich abgeschlossen werden wie die Beitragsabrechnung.
Erst dann sieht sich WTVEREIN die Saldendatei an, setzt die
Mahnzé&hler hoch und wéahlt den eingegeben Text fir die 2.
bzw. 3. Mahnung aus. Sollten Sie das Hochsetzen des Mahn-
zahlers nicht wiinschen, dann driicken Sie die Taste

LAkt." (fur Aktualisieren). Dann werden nur die Betrage auf
den neuesten Stand gebracht!

Im Fall ,Abschluss” driicken Sie einfach den Button ,,Absch.”
Allerdings sollten Sie das erst unmittelbar vor dem nachsten
Mahnlauf machen!

Vorher Datensicherung machen, um ggfs. alten Zustan d
wieder rekonstruieren zu kdnnen!!

Gekiindigte Mitglieder bleiben so lange im Mahnverfahren,
bis Sie diese auf Null heruntergebucht haben. Denn der Aus-
tritt eines Mitglieds tilgt ja nicht dessen bestehende Beitrags-
ricksténde!

Frage: Wir bekommen bei der Liste nach Altersgruppen Per-
sonen doppelt.

Antwort: Bauen Sie die Altersgruppen nicht so auf: 0-14, 14-
18,18-22 usw., sondern 0-14, 15-18, 19-22 usw.

Frage: Wir haben es irgendwie geschafft, ein Mitglied doppelt
im Bestand zu haben - einmal mit Mitgliedsnummer, einmal
ohne. Letzteres lasst sich nicht lI6schen.

Antwort: Dieses Problem konnten wir bisher nicht entschéar-
fen, weil wir nicht herausfinden kénnen, wie ein Anwender so
etwas schafft. Eigentlich ist dies nicht mdglich, trotzdem hat-
ten wir den Fall bis jetzt 2 mal.

Also gehen Sie wie folgt vor:

Rufen Sie den Punkt Pauschale Anderungen - Mitgl.-Nummer
auf. Lassen Sie das Feld ,Alte Nummer" leer und geben Sie
in das Feld ,Neue Nummer* eine freie Mitgliedsnummer ein,
also z.B. 100000 (= Mitgl.-Nummer 1000 plus Index 00).
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Klicken Sie ,Richtig". Das nummernlose Mitglied erhalt jetzt
die Mitgliedsnummer 1000. Rufen Sie diese bei ,Mitglieder-
Stamm pflegen” auf und I6schen Sie dieses Mitglied sodann
mit dem ,Ldéschen*- Button.

Frage: Wir méchten herausfinden, in welcher Abteilung wel-
che Abteilungsbeitrage von welchen Mitgliedern bezahlt wer-
den.

Antwort: _Klicken Sie den Button ,Abteil/Beitragsfilter*! Dort
finden Sie in Feld ,Abt_Btr":

Rechts kénnen Sie dann in ,Wert" die entsprechende Abtei-
lung samt Beitrag auswahlen, also in diesem Beispiel:
Abteilung 02 mit der Beitragsart 01. Da dies der Filter mit der
ersten Prioritét ist, kbnnen Sie dies als Kriterium fir weitere
Filterungen nehmen, z.B. wer hat diesen Beitrag in dieser Ab-
teilung und ist seit mehr als 20 Jahren im Verein.
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Frage: Wir wollen auf unserem Rechner einen weiteren Ver-
ein mit Ihrem Programm einrichten. Wie geht das?

Antwort: Richten Sie mit dem Explorer ein weiteres Ver-
zeichnis auf lhrem Festplattenlaufwerk ein. Kopieren Sie
dann den kompletten Inhalt des Erstvereins in dieses.

Starten Sie dann in diesem neuen Verzeichnis die Datei
WTVEREIN4.EXE (Anwendung) per Doppelklick und lI6schen
Sie alle Daten (Datei-Verzeichnis). Dann kdnnen Sie diesen
Bestand neu anlegen. Legen Sie evtl. eine neue Verknipfung
auf dem Desktop an, damit Sie das Programm leichter starten
kénnen.

Fur einen vollig anderen Verein bendtigen Sie jedoch eine
neue Lizenz mit der entsprechenden Freischaltdiskette.

Frage: Wie kénnen wir alle Mitglieder aus einem bestimmten
Postleitzahlengebiet nach StralRen sortieren?

Antwort: Das betrifft unsere Ausfihrungen zum Thema liste/
labels. Gehen Sie wie folgt vor: (Wir Uberspringen Stichtag
und Art der Sortierung. Letztere spielt keine Rolle, da nach
Stralennamen sortiert wird.

1. Abteilungs/Beitragsfilter
Abteilung gleich 1

2. Filterkriterien
Postleitzahl (PLZ) gleich xxxxx
Oder: Postleitzahl (PLZ) von, bis xxxxx,yyyyy

(xxxxx =erste PLZ, yyyyy=letzte Postleitzahl)

3. Unter ,Allgemein" ,Stral3e" wahlen, dann:

Strafl3e von, bis

als Wert wirde ich eintragen: A,Z (wenn Sie alle Stral3en
wollen),

wenn Sie Zahlen an 1. Stelle des Stralennamens haben, wie
"1. Quergasschen", dann 1,Z
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Fur ,Techniker": DIE DATENSTRUKTUR

Nach einer Standardinstallation und dem ersten Programm-

start muss die entstandene Datenstruktur so aussehen:

Im Ordner ,DATA" befinden sich Ihre Daten, im Ordner
DLL_FLL Hilfsdateien, die das Programm braucht.

Der Inhalt von DATA:

WTVEREIN DBC
WTVEREIN DCT
WTVEREIN DCX
ALTGRUPP DBF
BEITRAG DBF
EXTERN DBF
ABTEIL DBF
ART  DBF
ANREDE DBF
ANW1 DBF
ANW?2 DBF
BERUF DBF
EHRUNGEN DBF
FAMILIE DBF

FUNKTION DBF
KONFESS DBF
AUSMOT DBF
MITSTAMM DBF
MITSTAO2 DBF
MITSTAO3 DBF
MITSTAO4 DBF
MITSTAOS DBF
MITSALDO DBF
INTERN DBF
FILTER DBF
W_LISTEN DBF
DTA_LAST DBF
MAHNTEXT DBF
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MITUMLAG DBF
UML_SOLL DBF
PARAMTR DBF
BTR_SOLL DBF
UML_LAST DBF
FINE_CAL DBF
ZAHLPROT DBF
HISTORY DBF
VEREIN DBF

Zu jeder Datei mit der Endung DBF gehdrt auch ein ,,Zwilling“
gleichen Namens, jedoch mit der Endung CDX, der hier aus
Platzgriinden weggelassen wurde.

Je nach Bearbeitungsstand kdnnen sich auch noch zusatzli-
che Dateien im Verzeichnis befinden, die jeweils temporar
angelegt werden, wie z.B. ,MITVIEW.TMP*, wo die Datenvor-
auswahl fir die Listen hinterlegt ist.

Daten reparieren

Wenn lhr Programm Datenfehler meldet, wie ,Index stimmt
nicht mit Tabelle tberein..." oder ,Keine Tabelle*, dann sind
durch irgendwelche Einflisse Ihre Daten beschadigt worden.
Rufen Sie dann mit dem Windows-Explorer im Programmver-
zeichnis (standardmaRig WTVEREIN4 auf der Festplatte C:)
per Doppelklick das Programm REPAIR.EXE auf. Warnungen
von Repair quittieren Sie mit ,Ignorieren®.

Danach sollten lhre Daten wieder funktionieren.
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Extras (seit Version 5.0)

BLSV —Bestandsmeldung - Stammdaten
(Bayerischer LandesSportVerband)

Klicken Sie auf ,Anlegen” und fiillen Sie die betreffenden Zei-
len mit den einschlagigen Vorgaben des BLSV (Die
»Schlussel* missen Sie dort anfordern!) aus. Klicken Sie
dann auf ,Speichern“. Sie werden dann nach dem Ort ge-
fragt, wo das gespeichert werden soll. Wir empfehlen, vor-
her mittels Explorer ein Verzeichnis ,BLSV*im WTVE -
REIN4 - Verzeichnis einzurichten und alle Dateiend  orthin
speichern zu lassen . Dann kénnen Sie anschlie3end alle
benétigten Dateien auf Diskette kopieren, oder aber per E-
Mail online versenden an bestandsmeldung@bilsv.de.

Uber ,Bearbeiten“ koénnen Sie die erzeugte Datei 6ffnen und
mit den gewiinschten Vereinsstammdaten beschicken. Die
Datei hat gemaf den BLSV-Vorgaben den Namen
Vereinsnummer.txt, also z.B. 123456.txt

BLSV —Bestandsmeldung - Meldung (Jahresmeldung)

Sie werden zunéacht wie in ,liste/labels" nach einem Stichtag
gefragt, um gekiindigte Mitglieder ausschlieBen zu kénnen.
Sodann wéhlen Sie die gewiinschten Abteilungen aus. Da-
durch ist es moglich, Abteilungen, die nicht gemeldet werden
sollen, auszuschlie3en. Einspartenverein wéahlen sinnvoller-
weise nur die Abteilung 01 aus, mussen aber dann die Datei
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umbenennen, da fir jede Sportart eine Datei angelegt wird, in
die die betreffenden Mitglieder eingetragen werden, also z.B.

FuRball.txt usw. Beim Einspartenverein heil3t diese natirlich
Gesamtverein.txt, was dem BLSV vermutlich nicht viel sagt.
Dann muss die Datei nachtraglich mittels Windows-Explorer
umbenannt werden in z.B. Segeln.txt

BLSV —Bestandsmeldung - Nachmeldung

Auch hier sind die Abteilungen zu wahlen. Aber nach Erzeu-
gung der Dateien werden Sie gefragt, fur welches Quartal Sie
melden wollen. lhre Angabe wird in eine Datei namens
.Nachmeld.txt* eingetragen.

AuRerdem will dieses Programmteil &hnlich wie in der Alters-
gruppenauswertung (liste/labels) anschlie3end wissen, ob die
gefundenen Mitglieder als ,registriert markiert werden sollen.
Wenn Sie hier ,Ja"“ anklicken, erhalten die Mitglieder ein inter-
nes Meldekennzeichen, sodass sie bei folgenden Nachmel-
dungen nicht mehr berticksichtigt werden. Dieses Kennzei-
chen wird bei der Gesamtmeldung ignoriert.

Alle diese Dateien (die Nachmeld.txt nattrlich nur, wenn es
sich auch um eine Nachmeldung handelt) senden Sie nun
zum BLSV entweder auf Diskette oder per E-Mail.

Achtung! Der Inhalt der Namensdateien ist nicht alphabe-
tisch sortiert. Bei der elektronischen Bestandsmeldung wird
dies vom BLSV selbst gemacht. Wenn Sie bei den Sportarten
reservierte Zeichen verwenden, kénnen keine Dateien er-
zeugt werden. Also z.B. Ski/Berg enthélt ein ./, das nicht er-
laubt ist. Benennen Sie die Abteilung um z.B. in Ski-Berg!
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Konvertierung von Fremddaten mittels des Pro-
grammes Convert.exe

Sie finden im Programmverzeichnis ein Programm namens
Convert.exe und im DATA-Verzeichnis eine Excel-Tabelle mit
dem Namen Convert.xls.

Mit Hilfe dieser kénnen Sie Daten aus eigenen Programmen
nach WTVEREIN lbertragen. Allerdings sollten Sie da bestimm-
te Grundsatzlichkeiten der EDV beherrschen. Holen Sie sich
evtl. professionelle Hilfe dazu.

Auf den nachsten Seiten finden Sie die Excel-Felder naher be-
schrieben und wie sie bestlickt werden missen. Felder mit ei-
nem * sind zwingend zu befillen.

WTVEREIN arbeitet ja mit Schlisselzahlen, die in den

» Vereinsstammdaten“ zugeordnet werden.

Z.B. 01= Erwachsenenbeitrag, 02= Jugendbeitrag usw. Diese
Schlisselzahlen 01,02,03... werden dann in die Stammdaten
des Mitglieds eingetragen und vom Programm jeweils bei Be-
darf zusammengefuhrt.

Die Schlusselzahlen sind in der Regel 2-stellige Ziffern, begin-
nend mit ,,01“. Da Excel oft die fihrenden Nullen abschneidet,
werden diese von convert.exe wieder erganzt.

Ausgangsdaten, die keine Schliisselzahlen enthalten, missen
per ,Ersetzen” - Funktion von Excel verschlusselt werden. Oft
kommt das bei Anreden vor. So ist ,Herr* durch 01, ,Frau“ durch
02 und ,Fraulein“ durch 03 zu ersetzen.

Es kann auch umgekehrt vorkommen, so ist beim Geschlecht,
das in den Ausgangsdaten vielleicht mit ,1" und ,,2“ verschlis-
selt ist, eine Umkodierung auf ,M"“ oder ,W" vorzunehmen.

,O" (ohne Geschlecht) ist fir Firmen, Vereine, Kanzleien usw.
vorgesehen.

Ahnliches bei Zahlungsarten und Zahlungsperioden.

Wenn Sie sich vorher etwas mit den Demodaten beschéaftigt
habe, wird ihnen das unmittelbar klar. Die Vereinsstammdaten
werden von convert.exe nicht generiert, sondern missen von
Ihnen manuell eingegeben werden. Diese Eingaben legen sie
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bitte Ihrer Datenstruktur in convert.xls zugrunde (oder umge-
kehrt). Nummerieren sie bitte Abteilungen liickenlos aufsteigend,
wobei ,01" IMMER der Hauptverein als Ganzes sein muss.
WTVEREIN ist dann komfortabler und schlissiger zu bedienen.

Mitgliedsnummern miissen eindeutig sein. D.h., sie durfen nicht
mehrmals vorkommen. Diese haben das Format 6.2, wobei die
Hauptnummer 6-stellig ist und die beiden anderen Stellen das
Familiensuffix darstellen. Sie sollten tGber die 6 Stellen nicht hin-
aus geraten. Ein Auffiillen auf 6 Zeichen ist nicht nétig!

Das Meldekennzeichen kdnnen Sie leer lassen oder komplett mit
einem ,G" versehen. Das hat Auswirkungen bei der Selektion der

Altersgruppen und des BLSV-Moduls. Anhand des ,,G" kénnen
Sie Neumitglieder finden, die bisher noch nicht an den Landes-
sportbund gemeldet wurden, Denen fehlt namlich dieses ,G"!

Wenn Sie in den Abteilungen das Falligkeitsdatum weglassen,
berechnet WTVEREIN den Beitrag ab Eintrittsdatum! Sollte kein
einheitlicher Falligkeitstermin mdglich sein (z.B. 01.01.2007), so
kénnen Sie WTVEREIN im Rahmen einer Scheinabrechnung ei-
nen passenden errechnen lassen. Setzen Sie sich evtl. die-
serhalb mit uns in Verbindung.

Wenn Sie |Ihre Datenstruktur in Convert.xls in Ordnung haben,
speichern Sie es in Excel als dbf-Datei! Welches dBase-Format
Sie verwenden ist unwichtig. Wichtig: vermeiden Sie Zelleniiber-
laufe wie in diesem Beispiel:

Doppelklicken Sie auf diese Trennlinie zwischen den 2 Spalten:

Dann passt sich die gesamte tberlaufende Spalte der tatsachli-
chen Grol3e ihrer grof3ten Zelle an. Sonst wiirde die Zelle beim
Speichern als dbf-Datei abgeschnitten werden. (Forts. S. 84)
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Name Bezeichnung Typ Inhalt/Lange
Mitgl *  Mitgliedsnummer Zeichen Max 6 Zahlen)
titel Zeichen 25

Zuname * Zeichen 23

Vorname * Zeichen 23

Gebdat *  Geburtsdatum Datum 8 tt.mm.jjjj
Eindat *  Eintrittsdatum Datum 8 tt.mm.jjjj
Anrede Zeichen 2 (01,02,03)
Mwo * Geschlecht Zeichen 1, MwW,0
kundat Kindiggs.datum Datum 8 tt.mm.jjjj
ausmot Kind.-Grund Zeichen 2 (01,02,..)
konfess Konfession Zeichen 2 (01,02,..)
familie Familienstand Zeichen 2 (01,02,..)
Kinder Anzahl Kinder numerisch 2

beruf Zeichen 2 (01,02,..)
anwl Anwendertextl  Zeichen 2 (01,02,..)
sortl Sortierfeld 1 Zeichen 8 beliebig
sort2 Sortierfeld 2 Zeichen 12 beliebig
empfang Empfanger Zeichen 8 Ziffern
zeitung Anzahl Zeitung  numerisch 2 Zahlen
bemerk Bemerkungsfeld Zeichen 25

meldung Meldekennz. Zeichen 1,G" oder leer
zahlart * Zahlungsart Zeichen 1,L4 R ...
Zahlint  * Zahlungsintervall Zeichen IV i VA = I
rechnung logisch reserviert
Bnummer *  Bankleitzahl Zeichen 8 Ziffern
Banknamel * Bankname Zeichen 55

Konto * Kontonummer Ziffern 10
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zahlnum
zahler
Zahler-vorn
Strassel
Land1
Plz1
Ortl1
Ort12
bezirkl
emaill
ptell
dtell
fax1
strasse2
land2
plz2
ort21
ort22
bezirk2
email2
ptel2
dtel2
fax2
ausmon
mahnung
status
Abteill

Zahlernummer
Zahler

Zahlervorname

Landerkennz.
Postleitzahl

Ort

zus. Adref3zeile
Bezirk

E-mail

Telefon privat
Telefon dienst.
Fax

Stral3e 2. Seite
Wie oben 2. Seite
Wie oben 2. Seite
Wie oben 2. Seite
Wie oben 2. Seite
Wie oben 2. Seite
Wie oben 2. Seite
Wie oben 2. Seite
Wie oben 2. Seite
Wie oben 2. Seite
Austrittsmonat
Mahnung
reserviert

Gesamtverein

Zeichen
Zeichen
Zeichen
Zeichen
Zeichen
Zeichen
Zeichen
Zeichen
Zeichen
Zeichen
Zeichen
Zeichen
Zeichen

Zeichen

Zeichen

Zeichen

Zeichen

8 (Mitgl.-Nr.)
28

Wird zu 1 Feld
25

25
25
3 (obsolet)
35
16
16
16
25

7 mm.jjjj

2 reserviert

,01“ oder ,1“
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Beitragl
Eindatl
kundatl
ausmonl
Faelligl
Pstatus1
abteil2
beitrag2
eindat2
kundat2
ausmon2
faellig2
pstatus2
abteil3
beitrag3
eindat3
kundat3
ausmon3
faellig3
pstatus3
funktionl
vonl-m02
bis1-m02
funktion2
von2-m02
bis2-m02

ehrungenl

*

Beitrag GV
Eitrittsdatum
Kiund.-Datum
Austrittsmonat
Falligkeitsdat.
Mitgl.-Status
Abteilung 2
Beitrag Abt. 2
Eitrittsdatum
Kiund.-Datum
Austrittsmonat
Falligkeitsdat.
Mitgl.-Status
Abteilung 3
Beitrag Abt. 3
Eitrittsdatum
Kind.-Datum
Austrittsmonat
Falligkeitsdat.
Mitgl.-Status
Funktion 1
Von-Datum
Bis-Datum
Funktion 2
Von-Datum
Bis-Datum
Ehrung 1

Zeichen
Datum
Datum
Zeichen
Datum
Zeichen
Zeichen
Zeichen
Datum
Datum
Zeichen
Datum
Zeichen
Zeichen
Zeichen
Datum
Datum
Zeichen
Datum
Zeichen
Zeichen
Datum
Datum
Zeichen
Datum
Datum

Zeichen

2 (01, 02, 03...
8 tt.mm. jjjj

8

7 (mm.jjj)

8 tt.mm.jjjj

1 (A" P

2 (01, 02, 03...
2 (01, 02, 03...
8 tt.mm. jjjj

8

7 (mm.jjj)

8 tt.mm. jjjj

1 (A P“..)

2 (01, 02 ,08...
2 (01, 02, 03...
8 tt.mm.jjjj

8

7 (mm.jjj)

8 tt.mm.jjjj

1 (A% P
2 (01,02,03...)
8 tt.mm.jjjj

8 tt.mm.jjjj

2 (01,02,03...)
8 tt.mm. jjjj

8 tt.mm. jjjj

2 (01,02,03...)

Seite -83-




von1l-mO03 Von-Datum Datum 8 tt.mm.jjjj

bis1-m03 Bis-Datum Datum 8 tt.mm.jjjj
ehrungen2 Ehrung 2 Zeichen 2 (01,02,03..)
von2-mO03 Von-Datum Datum 8 tt.mm.jjjj
bis2-m03 Bis-Datum Datum 8 tt.mm.jjjj

(Fortsetzung von Seite 80)

Storen Sie sich zunachst nicht an solchen Inhalten:

Sie werden im Laufe der Konvertierung meist nach der Code-
page gefragt. Wenn die Daten aus einem Windows-
Programm kommen, versuchen Sie es zunachst mit dem
Windows-ANSI Zeichensatz. Sollte das bzgl. der Umlaute (6,
4, 0 usw.) und des ,3“ nicht befriedigend sein wiederholen
Sie den Vorgang mit dem mit MS-DOS ASCII Zeichensatz
850.

Die dbf-Datei speichern Sie bitte im DATA-Verzeichnis von
WTVEREIN. Legen Sie zuerst in den Vereinsstammdaten
Ihre Vereinsstruktur (Abteilunge, Beitrdge usw.) an! Starten
Sie dann CONVERT.EXE.

Das Programm léscht zunachst alle Mitgliederstammdaten,
die sich in den Dateien MITSTAMM.DBF, MITSTA02.DBF,
MITSTAO3.DBF und MITSTAO04.DBF befinden und befullt
diese dann mit Ihren Angaben.

Prufen Sie genau, ob alles bestiickt wurde, besonders die mit
* gekennzeichneten Felder!

Sollte Ihnen das alles nicht gelingen, machenwird  as
natdrlich gerne fir Sie.
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